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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Digital n.2 171/2025

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Prestacdo de servicos especializados em comunicacao para gestdo de televisdo publica
(Rede Alesp), compreendendo programacao, edicao, arte, producdo de programas e
operagdo de infraestrutura técnica de captagdo para gravagoes e transmissoes ao vivo;
criacdo de conteldo para as redes sociais e canais institucionais; e servigos de apoio a
comunicacdo interna e ao cerimonial da ALESP, conforme especificagGes constantes

neste Termo de Referéncia e quadro abaixo:

PRESTAGCAO CONTINUADA

Valor Total
Item Descrigdo Unidade Quant. Valor Mensal alor fota
(12 meses)
1 | Equipe técnica de dedicag¢do exclusiva Mensal 12 RS RS
(2 ACAO SOB DEMANDA
- . Valor Total
Item Descricao Unidade Quant. Valor Mensal
(12 meses)
2 Despesas com didrias Didrias/més 140 RS 62.193,60 RS 746.323,20

VALOR GLOBAL TOTAL: RS

1.2. Oregime de execucdo serd de empreitada por preco global, sendo prestados de forma
continua em relacdo a alocacdo de equipe técnica de dedicacdo exclusiva (item 1) e

prestados sob demanda da CONTRATANTE as despesas com didrias (item 2).

1.3. Os servicos especificados neste Termo de Referéncia atenderdo necessidades de
natureza permanente e incluem a dedicagdo exclusiva de mao de obra no local da

prestacdo com enquadramento no Art 62, XVI, Lei Federal n? 14.133/2021.

1.4. Os servicos objeto desta contratacdo deverdo ser prestados diretamente pela

CONTRATADA, sendo vedada a subcontratacgao.
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1.5. A CONTRATADA devera prestar os servigos especificados neste Termo de Referéncia
pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo o prazo ser prorrogado de acordo com a

legislagdo em vigor.

1.6. Os servicos deverdo ser executados na Assembleia Legislativa do Estado de Sdo Paulo
— Palacio 9 de Julho — Av. Pedro Alvares Cabral, 201 — CEP 04097-900 — S30 Paulo — SP,
com deslocamentos temporarios para producdo e cobertura sob demanda de matérias
especiais externas — que serdo realizados na Regido Metropolitana de S3ao Paulo,

interior e litoral.

1.7. O objeto da presente contratacdo ndo consta no Catalogo Eletronico de Padronizagao

disponibilizado no Portal Compras.gov.br.

1.8. Todos os custos necessarios para realizacdo dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia deverao ser contemplados na Proposta Comercial, de tal modo que, sendo
CONTRATADA a proponente, tenha condic¢es de realizar todas as atividades sem 6nus

adicionais a ALESP.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Da Fundamentagdo

2.1.1. A contratagdo tem como fundamento garantir a continuidade da divulgag¢do das
atividades legislativas e da promoc¢ado da cidadania por meio da comunicagdo
publica, dando efetividade a transparéncia publica e fomentando a participacao

politica da populagao.

2.2. Descrigdo da Necessidade
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2.2.1. De acordo com normativo interno, o Departamento de Comunica¢do (DECOM)
tem como atribuicdo planejar, coordenar, orientar, controlar e executar, direta
ou indiretamente, a comunicagdo institucional da ALESP. Para tanto, o
Departamento dispde de canal publico de TV, que opera 24 horas por dia,
durante 7 dias por semana, midias sociais e digitais, portal institucional e agenda
de eventos e cerimonial.

2.2.2. Tendo em vista essa infraestrutura de comunicagdo publica, ha a necessidade
administrativa de, por meio da execuc¢do indireta, prover e operar esses canais
institucionais com servicos especializados de comunicacdo e conteldo

audiovisual e jornalistico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. EspecificagOes gerais

3.1.1. A solugdo para a necessidade descrita no tdpico anterior é composta pelos
seguintes servicos: de jornalismo, de criacdo e producdo de contetdo, técnico-
operacionais, de producdo externa de matérias e de apoio ao cerimonial.
3.1.2. A equipe técnica serd alocada nas dependéncias da ALESP para atuar no regime
de dedicacdo exclusiva e sera responsavel pelos servicos especializados de
jornalismo, de criacdo e producdo de conteldo, de apoio de cerimonial e pelos
servicos técnico-operacionais.
3.1.2.1. A equipe técnica compreende, no minimo, as fungdes, os quantitativos
e os requisitos de qualificacdo e remuneracdo especificados no ANEXO |
deste Termo de Referéncia, o qual compreende 103 (cento e trés)
profissionais.

3.1.2.2. A Contratada deverd alocar uma equipe para atuar em turno noturno, a
partir das 21h, que serd composta de 02 (dois) editores de texto e 02

(dois) editores de pds-producio.
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3.1.3. A Contratada devera fornecer solugdo integrada de software de Sistema de
Gerenciamento de Atividades que permita o acompanhamento e fiscalizagdo
das atividades de producdo em tempo real, além de interface entre as equipes
da Contratante e Contratada, acesso dos fiscais da ALESP e emissdo de relatérios
mensais, com os parametros abaixo:
1 - Totalizador dos minutos produzidos;
2 - Totalizador das produg¢des em andamento e finalizadas;
3 - Atas de reuniGes e cumprimento das metas estabelecidas;
4 - Campo para link de redirecionamento para as postagens das respectivas
producdes:
4.1 - Nas redes sociais;
4.2 - No portal de noticias;
5 - Demonstrativos por meio de graficos;
3.1.4. A Contratante podera solicitar o deslocamento temporario de profissionais da
equipe técnica para apoio ou producao de atividades jornalisticas, transmissdes
ou eventos institucionais no interior ou litoral do estado de Sao Paulo.
3.1.4.1.Com o objetivo de custear alimentacdo e hospedagem, a Contratante
estipula o quantitativo maximo sob demanda, mediante autorizacdo
prévia, de até 140 (cento e quarenta) didrias mensais.

3.1.4.2. 0O valor da didria sera calculado com base no valor da Unidade Fiscal do
Estado de Sdo Paulo — UFESP, na importancia correspondente a 12
(doze) UFESPs por profissional.

3.1.4.3.Assim que a Contratante autorizar o deslocamento temporario, a
Contratada deverd antecipar o valor das didrias na conta dos
profissionais de acordo com as informacdes prestadas pelo DECOM, que
deverdo conter os nomes, os dias e a quantidade de diarias para cada
um dos profissionais;

3.1.4.4. Equipamentos, veiculos e respectivos motoristas para o transporte das

equipes serao fornecidos sem qualquer custo a Contratada.
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3.1.5. O servico de producdo externa de matérias serd prestado sob demanda e serd
realizado diretamente pela Contratada.

3.1.6. As despesas com insumos relacionados ao trabalho da equipe técnica (p. ex.,
magquiagem e cabelo) deverdo constar no Mddulo 5 da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos — Cargos (Anexo Il).

3.1.7. A equipe de dedicacdo exclusiva serd responsavel pelo atendimento das
necessidades permanentes da Divisdo de Comunicac¢do Institucional, da Divisdo
de Comunicagdo Social e da Rede Alesp.

3.1.8. As atividades realizadas em externas por profissionais oriundos da equipe
técnica contardao como horas de producao, exceto aquelas que forem contetdos
complementares dedicadas exclusivamente a outras producdes, como

captacdes de imagens, matérias jornalisticas, sonoras e fotos.

3.2. Especificagdes dos servigos especializados:

3.2.1. Servigos de Jornalismo

3.2.1.1.0s servicos de jornalismo compreendem a producdo de programas ao

vivo e gravados, em estudio, boletins, chamadas, reportagens,
entrevistas, informativos, matérias jornalisticas e edicdo de textos.

3.2.1.1.1. A grade de programacao definida pela Contratante podera

exigir até 120 (cento e vinte) horas mensais de contetido

jornalistico inédito. A Contratada devera atender a grade

integralmente, sob risco de sofrer redugdo na remuneragao

de acordo com o indicador 2 do Instrumento de Medicdo de

Resultado (anexo Il do TR). Durante o periodo de recesso
parlamentar, a producdo de conteludo inédito podera ser
reduzida em 50% (cinquenta por cento).

3.2.1.2. A producdo jornalistica sera relacionada a temas atuais de interesse

publico, com destaque para as atividades parlamentares, prestagdes de
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servicos a comunidade, comissGes, audiéncias publicas, Comissdes
Parlamentares de Inquérito, sessGes plenadrias, sessGes solenes, atos
solenes, eventos virtuais (totalmente remoto) e hibridos (remoto e com
presenga de publico em plenario) eventos em geral produzidos no
Palacio 9 de Julho e/ou em externas.

3.2.1.3.0s produtos jornalisticos serdo exibidos ao vivo ou gravados, em
conformidade com as regras estabelecidas pelo Departamento de
Comunicac¢do da ALESP.

3.2.1.4. A producdo compreende desde a definicdo da pauta, em conjunto com
o DECOM, até a veiculacdo, passando pela pré-producdo, producgao,
apuracao, contato com os parceiros, operacao, gravacao em estudio e
externa, edicao de textos e imagens, selecao de dados e informacdes de
interesse jornalistico, escalada, producdo de graficos, vinhetas de
passagem, poés-producdo, apresentagdo, conversdo para web e
veiculacdo na internet de trechos e na integra, e arquivamento de
imagens brutas no sistema MAM da ALESP e do programa pronto.

3.2.1.5. As pautas deverdo ser apresentadas, discutidas e aprovadas junto ao
DECOM e somente poderdo ser alteradas com a autorizagdo prévia e
expressa da CONTRATANTE, a fim de atender situagGes excepcionais
estritamente no interesse publico da grade de programacao da Rede
Alesp.

3.2.1.6.0s profissionais alocados para alimentar o site portal deverdo cobrir
todos os eventos da agenda oficial da ALESP, assim como os
demandados pelo DECOM.

3.2.1.7.Sempre que solicitado, havera producdo de matérias jornalisticas na
Regidao Metropolitana de S3o Paulo, no litoral e interior do estado,

mediante solicitagcdo/autorizacdo Unica e exclusiva da CONTRATANTE.

3.2.2. Servigos de Criagao e Produgdo de Conteudo para Portal e Redes Sociais
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3.2.2.1. Trata-se do conjunto de atividades relacionadas ao desenvolvimento e
execucdo de projetos criativos, que vao desde a concep¢do de layouts e
designs até a producdo final de contelddo escrito e audiovisual. Este
servi¢o ndo se confunde com o quantitativo definido para o servigo de
jornalismo previsto no capitulo anterior.

3.2.2.2.0s servigos envolvem a pesquisa de temas relevantes e interessantes
para a politica de comunicacdo do DECOM, a criacdo de contetdo em si
para os diversos formatos de midia, a edicdao e revisdao do material,
planejamento estratégico de conteddo para atingir o publico e os
objetivos institucionais da ALESP e, por fim, a andlise e apresentacdo de
métricas de desempenho de conteldo.

3.2.2.3.A equipe sera responsavel pela publicacdo, atualizacdo, moderagdo e
monitoramento do site portal e midias sociais da ALESP com conteudo
audiovisual, redacao de cabecas, sinopses, informacdes, tweets, posts,
cards e upload de videos e fotos de producdo da Contratada e de
parceiros.

3.2.2.4.A Contratada devera realizar a cobertura e alimentacgdo jornalistica via
texto, imagens, audio, video, arquivos, tabelas, infogréafico e fotografia
dos eventos da agenda oficial da ALESP, que incluem sessdes plenarias,
reunides de comissdo, audiéncias publicas internas e externas, sessdes
solenes e demais acontecimentos, bem como elaborar matérias
especiais dos grandes temas discutidos pela ALESP;

3.2.2.5. A equipe designada a atender as redes sociais devera cobrir todos os
eventos constantes na agenda institucional demandados pelo
Departamento de Comunicacdo, com chamadas pré, durante e apds o
evento. Deverd produzir reels, carrosséis, posts, stories, publicar,
otimizar publicagbes, criar titulos, descritivos, artes, otimizar lives para

as plataformas atuais e/ou aquelas que vierem a existir durante a

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO| DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO |

€O © © /asseEmBLEIASP @ WWWALSPGOVBR Q PaBX (11)3886-6000 ; /f:\
. ) G
() AV.PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNPJ 59.952.259/0001-85 | e Al @Y‘

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DOESTADO DE SAO PAULO



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

vigéncia do referido contrato. ACONTRATANTE demandara servicos que
eventualmente ndo constardo na agenda institucional, e a
CONTRATADA deverd atender em tempo habil e dentro dos padrdes
praticados pelo mercado (prazo de entrega e de veiculagdo), caso os
atendimentos ndo sejam obedecidos conforme as ordens de servigos, a
CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de descontos ou penalidades
constantes neste contrato. A equipe serd responsavel pela monitoragao
e moderagdao dos chats ao vivo e de comentarios, bem como a
apresentacdo das métricas mensais pertinentes as redes socias

institucionais da ALESP.
3.2.3. Servigos Técnico-operacionais

3.2.3.1.Trata-se do planejamento operacional e de coordenacdo técnica da
exibicdo de conteudo, assim como a operacionalizacdo técnica de
transmissdo dos programas, ininterruptamente, durante 24 (vinte e
quatro) horas por dia, durante os 7 (sete) dias da semana.

3.2.3.2.Os servicos técnico-operacionais compreendem também os programas
produzidos pela CONTRATADA sob demanda do DECOM e os que sejam
fornecidos e/ou adquiridos pela ALESP, além de produtos demandados
pela CONTRATANTE para insercdo em programacao televisiva ou de
internet.

3.2.3.3.Considera-se operacionalizagdo técnica de transmissdao dos programas
a operacdo de toda a cadeia de sistemas e equipamentos de
transmissdo, controle-mestre e comuta¢dao de matriz, a qual abrange
desde o processo de producdo até a efetiva veiculacdo do material pelos

canais institucionais de comunicacdo da ALESP.

Captacgdo de eventos externos com transmissdo ao vivo
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3.2.3.4.Trata-se de captacdo/gravacdo de eventos de interesse publico e
relevantes ao legislativo paulista para transmissao ao vivo pelos canais
institucionais da Rede Alesp;

3.2.3.5.A captacdo compreende toda a duracdo de determinado evento
previamente solicitado pelo DECOM, tendo como produto final, além da
transmissdo efetiva do evento, a entrega do material bruto (quando
solicitado pelo CONTRATANTE) e do material editado em midias de
captacdo, as quais devem ser compativeis com as utilizadas pela Rede
Alesp no processo de arquivamento e edigao;

3.2.3.6.A captacdo de eventos compreende a captacdo de imagens e audio,
transmissdo ao vivo propriamente dita, pré-producdo, producdo, edicdo
de textos e imagens, ancoragem, pds-producdo, apresentagcdo e
arquivamento de imagens brutas e do produto pronto (editado), bem
como a cobertura jornalistica do evento com envio de matérias para

insercao nos programas, conforme solicitacdo do DECOM;

Transmissdo/captagio de sessdes, audiéncias e eventos direto da ALESP

3.2.3.7.Transmissdo ao vivo / gravacdo de eventos, tais como: Audiéncia
Publica, Atos Solenes, Frente Parlamentares, Comissdes, CPl’s, e
eventos Virtuais e ou hibridos relacionados as Atividades
Parlamentares, dentre outros de interesse publico realizados nas
dependéncias da Alesp ou em qualquer outra localidade do Estado de
S3o Paulo;

3.2.3.8. A transmiss&o ao vivo e/ou a gravacdo compreenderd toda a duracdo de
determinado evento, previamente solicitado pelo Departamento de
Comunicag¢do da Alesp ou constante na agenda oficial da Casa, devendo
serem entregues tanto o material bruto como o material editado como

produto final, com correcdes de ordem técnica, caracteres, insertes de
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imagens, equalizacdo de audio, conversdo, para posterior veiculacdo na
grade e/ou redes sociais;
3.2.3.9.Todo o planejamento das transmissGes e gravagdes deverdao ser
executadas junto ao Departamento de Comunica¢do, bem como a
elaboracgdo de roteiros, posicionamento de cameras e possiveis vistorias
técnicas para atestar a viabilidade operacional de cada atividade. Alguns
eventos poderdo ser realizados na modalidade hibrida via conexdo com
aplicativos de reunido virtual, cabendo a CONTRATADA integrar e
operacionalizar;
3.2.3.10. No minimo, a CONTRATADA deverd disponibilizar um diretor de
imagens/Op. de Camera Robética, um repdrter, um cinegrafista e um
auxiliar, fazendo-se obrigatdria a adequacdo de equipe levando-se em
consideracdo a particularidade/complexidade de cada evento;
3.2.3.11. A CONTRATADA deverd levar em consideracao no planejamento da
grade que normalmente no més de julho, ultima quinzena de
dezembro e durante o més de janeiro de cada ano, ha reducdo das
Atividades Parlamentares, permanecendo apenas reprises no ar desta

modalidade de evento.

Transmiss&do ao vivo e/ou gravagdo do plenario principal da Alesp:

3.2.3.12. Transmissdo ao vivo das SessGes Ordindrias ou Extraordindrias da
Assembleia Legislativa do estado de S3o Paulo bem como, Sessdes
Solenes, eventos virtuais e ou hibridos relacionados diretamente a
Atividade Parlamentar e demais eventos internos, mediante
solicitacdo do Departamento de Comunicacdo da Alesp;

3.2.3.13. Para a transmissdao ao vivo e ou grava¢ao do plenario principal da
Alesp, a CONTRATADA deverd disponibilizar pessoal técnico
capacitado a tornar os eventos operacionais, tais como operadores de

camera robdtica, diretor de imagens, operador de caracteres,
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operador de audio, jornalista para o auxilio na geracdo de caracteres e
narragao dos atos em tempo real;

3.2.3.14. Todos os eventos constantes no item acima deverao ser produzidos de
tal forma a tornar a Atividade Parlamentar didatica e acessivel a
populagdo paulista, através de vinhetas de abertura, encerramento,
insercao de caracteres no rodapé de forma pré-definida ou em tempo
real quando determinado pelo Departamento de Comunicag¢do, bem
como a narragdo (quando couber e determinado pelo Departamento
de Comunicacdo) das questdes em destaque na transmissdo,
explicando/traduzindo os fatos; comunidade sintonizada;

3.2.3.15. A depender da grade de programacao definida pelo Departamento de
Comunicacao da Alesp, todos os eventos simultaneos ou ndo serdao
transmitidos ao vivo para as Redes Sociais (Youtube, Facebook,
Instagram ou em novos meios que poderdo surgir no decorrer da
vigéncia do contrato), e/ou para TV aberta para todo o Estado de Sdo
Paulo, sendo de obrigacdo da CONTRATADA fazer a gestdo das chaves
de transmissdo, insercdo de titulos, descritivos, otimizacao,
agendamentos de transmissao, insercao de capas nas midias sociais
institucionais;

3.2.3.16. Ao término de cada transmissdo veiculada em rede social, a
CONTRATADA devera editar tal transmissao, com o objetivo de afinar
o inicio e término de cada video;

3.2.3.17. A edicdo/finalizacdo das atividades mencionadas nos itens acima
deverd ser concluida imediatamente ao término do evento;

3.2.3.18. Eventualmente, as Atividades Parlamentares ocorrerdo fora dos

horérios e dias pré-estabelecidos neste Termo de Referéncia, cabendo

a CONTRATADA realizar o atendimento pleno a producdo da referida

Atividade Parlamentar e os servicos adicionais demandados, os custos

extras que eventualmente ocorram durante as Atividades
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Parlamentares, tais como transporte por aplicativo (colaborador sem
atendimento de transporte publico devido ao horario), alimentagdo e
etc., serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

3.2.3.19. Durante a exibicdo das reprises das Atividades Parlamentares, a
CONTRATADA, devera inserir em tempo real o descritivo que tal
conteldo é “gravadoem _/ /  dia, més e ano em que se deu a
exibicdo original”.

A coordenagdo técnica da exibicdo de conteldo envolve as seguintes

atividades:

3.2.3.20. Realizar atividades de operacao dos equipamentos do controle-mestre
da CONTRATANTE;

3.2.3.21. Veicular ininterruptamente programas e transmissdes da Rede Alesp;

3.2.3.22. Operar simultaneamente canal de comunicagao interna da ALESP;

3.2.3.23. Monitorar, durante o turno dos operadores de controle-mestre, a
qualidade das transmissoes, incluindo os padrdes de dudio e video, a
veiculagdo de todos os recursos de acessibilidade embarcados nas
transmissdes do sinal canal aberto de Sdo Paulo, sinal do satélite, sinal
de TV por assinatura em S3o Paulo e da Rede do interior;

3.2.3.24. Informar imediatamente a CONTRATANTE em caso de falhas técnicas
nas transmissdes e realizar procedimentos para a continuidade dos
trabalhos;

3.2.3.25. Programar e acionar manualmente, quando for o caso, o sistema de
chaveamento de sinal dedicado a operacionalizar os Canais
Legislativos nas operadoras de TV por servigo de acesso condicionado
(SeAC) na capital, interior e litoral do estado de Sdo Paulo previstos no
artigo 60 do Decreto n2 2.206, de 14 de abril de 1997, dos respectivos
convénios em vigor, ou que vierem a ser assinados entre a ALESP e as

Camaras Municipais do Estado de S3o Paulo;
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3.2.3.26. Veicular programas e transmissdes da Rede Alesp pela internet,
envolvendo a conversdo dos produtos para o formato apropriado,
producdo de titulos, descritivos, otimiza¢do, inser¢ao de thumbs
provisdrias e thumbs definitivas, tais como Instagram, Facebook,
Youtube e outras que poderdo surgir no decorrer na vigéncia do
contrato;

3.2.3.27. Veicular as transmissGes obrigatdrias, como a propaganda politica e
insercBes, em periodos de eleicdo e/ou pronunciamentos em cadeia
de nacional de televisdo;

3.2.3.28. Exibir produgdes cinematograficas fornecidas pela CONTRATANTE;

3.2.3.29. Configurar, operar e monitorar downlinks, mochilink, que trazem
sinais externos, de canais parceiros ou equipe externa da propria Rede
Alesp;

3.2.3.30. Realizar a padronizacdo do volume de dudio de toda a programacao
da Rede Alesp, e o controle de loudness na programacdo, em
observancia ao previsto na Lei n2 10.222/2001 e na Portaria n2 354 do
Ministério das ComunicacGes e suas atualizagcbes, bem como as
normas aplicaveis ao servico;

3.2.3.31. Elaborar e manter atualizado plano de operacdo de eventos e
transmissées dentro e/ou em externa, com ensaios, manobras
operacionais e pré-definidas.

3.2.3.32. Coordenar equipes de externas, estidios e equipes de grava¢des nas
dependéncias da ALESP;

3.2.3.33. Coordenar equipes de auxiliares;

3.2.3.34. Coordenar equipes de editores de imagens e videografistas;

3.2.3.35. Coordenar toda a operacdo dos switchers e unidades de producées
audiovisuais dos plenadrios;

3.2.3.36. Manter constante contato com as equipes, oferecer reciclagens e

alinhamentos editoriais constantemente;
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3.2.3.37. Gerar relatério de todas as atividades operacionais da emissora
pertinentes as questdes operacionais;
3.2.3.38. Outras atividades inerentes a drea técnico-operacional de emissoras

de televisdo ou produtora de conteldo para midias digitais.
3.2.4. Servigo de Produgdo Externa de Matérias

Condigoes e diretrizes gerais do servigo

3.2.4.1.Tendo em vista a cobertura do sinal da Rede Alesp em todo o territério
do Estado de Sao Paulo, trata-se de producdo local de matérias especiais
nas regides externas ao perimetro da Regido Metropolitana de Sao
Paulo, com o objetivo de aumentar a diversidade tematica e geografica
da programacdo da TV.

3.2.4.2.A producdo de matérias especiais compreende desde a pesquisa sobre
o tema, passando pela roteirizacdo, producdo propriamente dita,
captacdo de dudio e/ou video, tratamento visual, finalizacdo de edicdo,
apoio técnico-operacional, conversdo para web e veiculacdo na
internet.

3.2.4.3.0s insumos e equipamentos para a realizacdo das matérias especiais
(equipamentos broadcasting, cartées de gravacdo, aparelhos de
telefonia mével etc.) e demais custos (diarias) sdo de responsabilidade
da CONTRATANTE.

3.2.4.4.As matérias devem ser captadas em padrdo Full HD, com qualidade
broadcasting, salvo por deliberacdo prévia e expressa do
CONTRATANTE.

3.2.4.5.A prestacdo dos servicos de producdo de matérias especiais serd
realizada pela CONTRATADA apds autorizacdo formal do DECOM.

3.2.4.6.0s profissionais destacados para a funcdo de repérter deverdo estar

alinhados com as diretrizes editoriais da Rede Alesp, deverdo seguir as
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diretrizes da cartilha comportamental desta Casa de Leis, bem como
utilizar crachds de identificacdo e figurino adequado as demandas,
conforme orientagdes deste TR, deverdao manter constante contato nas
ocasides de trabalho com a chefia de reportagem e o editor chefe.
Sempre que solicitado deverdo participar de reunides preparatdrias das
pautas bem como prestar qualquer tipo de esclarecimentos durante e
apds a conclusdo da pauta. Enviar sugestdo de textos destinados a
montagem da cabeca da matéria e fornecer todas as informacgdes
pertinentes a créditos, espelho da matéria e outras informacgdes;

3.2.4.7.0s profissionais destacados para a funcdo de produtor, deverao estar
alinhados com as diretrizes editoriais da Rede Alesp, deverdo seguir as
diretrizes da cartilha comportamental desta Casa de Leis, bem como
utilizar crachas de identificacdo e uniforme, deverdao manter constante
contato nas ocasides de trabalho com a producdo da Rede Alesp.
Sempre que solicitado deverdo participar de reunides preparatdrias das
pautas bem como prestar qualquer tipo de esclarecimentos durante e
apos a conclusdo da pauta;

3.2.4.8.0s profissionais destacados para as fungdes técnicas e operacionais,
deverdo estar alinhados com as diretrizes editoriais da Rede Alesp,
deverao seguir as diretrizes da cartilha comportamental desta Casa de
Leis, bem como utilizar crachds de identificacdo e uniforme, deverdo
manter constante contato nas ocasioes de trabalho com os supervisores
de operacdes da Rede Alesp. Sempre que solicitado deverdo participar
de reunides preparatdérias das pautas bem como prestar qualquer tipo
de esclarecimentos durante e apds a conclusao da pauta;

3.2.4.9.0 material deverd ser entregue editado para Rede Alesp via nuvem, com
gualidade e padrdo broadcast no formato 1920x1080 — MP4, audio
mixado nos dois canais. Todo o material transmitido devera ser gravado

em alta qualidade (FULL HD 1920x1080 — mp4) sem as tarjas de
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caracteres e disponibilizado via nuvem imediatamente o termino da
transmissao;
3.2.4.10. A qualidade dos conteudos, da produgdo, das imagens e do material
finalizado deverd ser igual ou superior aqueles produzidos na cabega
de rede, o ndo atendimento levara a recusa dos produtos, bem como
aplicacdo de desconto ou penalidades;
3.2.4.11. A Contratante emitird chamados de atendimentos simultaneos dos
servicos externos em pontos distintos do estado de Sao Paulo;
3.2.4.12. Eventualmente, os chamados ocorrerdo fora dos horarios e dias pré-
estabelecidos neste Termo de Referéncia, cabendo a CONTRATADA
realizar o atendimento pleno a producdo e os servicos adicionais
demandados, os custos extras que eventualmente ocorram durante as
producdes, exceto as diarias, serdo de inteira responsabilidade da

CONTRATADA;

Produgdo de matéria jornalistica

3.2.4.13. As produgbes relacionadas as matérias jornalisticas compreenderao
todas as fases operacionais. Apds o recebimento do aviso de pauta
expedido pela Rede Alesp, a equipe designada/contratada fard a
apuracdo dos fatos, agendamento de personagens/entrevistados,
deslocamento até os locais de gravagGes das sonoras com os
personagens/entrevistados, deslocamento até os locais de captacdes
de imagens terrestres e com drones, gravagdes de eventuais
passagens do reporter para ilustrar o material, gravagdo de 2 (dois)
minutos de boletim para utilizagdo na grade de programagdo (VT
apartado da producdo da matéria), edicdo imagens e cobertura de
off’'s (trechos de locucdo cobertos com imagens relacionados ao
assunto/pauta), aplicaces eventuais de trilhas sonoras com direitos

autorais recolhidos, inser¢oes de videografismos e artes (seguindo os
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padrées definidos pela cabeca de rede), finalizacdo e geracdo para a
cabeca de rede em S3o Paulo via drive/nuvem a suas expensas.

3.2.4.14. O aviso de pauta serd expedido com antecedéncia de 24 (vinte e
quatro) horas. A duragdo maxima da matéria jornalistica serd de 3
(trés) minutos;

3.2.4.15. Os equipamentos minimos para as referidas produc¢des deverdo ser
semelhantes ou superiores aqueles utilizados pela Rede Alesp na
capital paulista, composto de: camcorder profissional, cartGes, tripé,
kit de iluminacao, microfones de lapela, microfones direcionais com
cubo e espuma padrao da emissora cabeca de rede, fone de ouvido,
drone;

3.2.4.16. A equipe devera ser composta de no minimo 01 (um) cinegrafista, 01
(um) auxiliar, 01 (um) repérter, 01 (um) produtor;

3.2.4.17. A matéria jornalistica e o boletim deverao ser entregues por completo
em até 01 (um) dia util apds o envio do aviso de pauta. Caso haja
solicitagdes de corre¢Bes, complemento e/ou supressdo de
informacdes, a Contratada terd no maximo 01 (um) dia util para a
referida adaptacdo, o ndo atendimento nos prazos acarretard
apontamentos no IMR e eventual aplicacao de penalidade;

3.2.4.18. As imagens brutas (aquelas sem edicdo), referentes as produgdes,
deverdo ser entregues a Rede Alesp via drive/nuvem a suas expensas,
no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a emissdo do aviso de pauta;

3.2.4.19. Os custos referentes aos transportes, peddagios, eventuais
hospedagens, alimentacdo da equipe e didrias, serdo de inteira

responsabilidade da Contratada.

Entradas ao vivo
3.2.4.20. As producdes relacionadas as entradas ao vivo compreenderdo todas

as fases operacionais. Apds o recebimento do aviso de pauta expedido

pela Rede Alesp, a equipe designada/contratada fard a apuracdo dos
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fatos, agendamento de personagens/entrevistados, deslocamento até
os locais de transmissdo para o perfeito atendimento da demanda. A
equipe deverd escolher local adequado e dentro do contexto da pauta
em tela;

3.2.4.21. O aviso de pauta serd expedido com antecedéncia de 8 (oito) horas
para a sua veiculacdo, a equipe serd remunerada por hora, e no
periodo de 1 (uma) hora poderdo ocorrer varias entradas ao vivo para
atender as demandas do jornalismo da Rede Alesp, os profissionais
deverdo estar apostos e conectados com a central técnica para o
recebimento de comandos e escutas da cabeca de rede;

3.2.4.22. Sempre que for necessario e ou demandado, a equipe designada ira
gerar sequéncia de imagens para a cabeca de rede, com 1 (uma) hora
de antecedéncia, com o objetivo de ilustrar a pauta em tela (exemplo:
link ao vivo sobre a doacdo de sangue, gerar imagens do local de coleta
de sangue em varios angulos);

3.2.4.23. Os equipamentos minimos para as referidas entradas ao vivo deverao
ser compativeis com aqueles utilizados nas dependéncias da Alesp,
composto de: camcorder profissional, cartoes, tripé, kit de iluminacao,
microfones de lapela, cabos e acessérios, microfones direcionais com
cubo e espuma padrdo da emissora cabeca de rede, fone de ouvido,
mochilink compativel com a Rede Alesp;

3.2.4.24. A equipe deverd ser composta de no minimo 01 (um) cinegrafista, 01
(um) auxiliar, 01 (um) repérter, 01 (um) produtor;

3.2.4.25. A equipe técnica devera manter contato permanente com a central
técnica da Rede Alesp, a conexdo completa do sinal de externa
obrigatoriamente deverd ser de no minimo 30 (trinta) minutos de
antecedéncia da primeira entrada ao vivo;

3.2.4.26. O reporter designado devera manter contato constante com a chefia

de reportagem e editor chefe, para o perfeito alinhamento editorial;
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3.2.4.27. As imagens brutas (aquelas sem edicdo), referentes as producdes
deverdo ser entregues a Rede Alesp via drive/nuvem a suas expensas,
no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a emissdo do aviso de pauta;

3.2.4.28. Os custos referentes as didrias serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATANTE;

3.2.4.29. Caso haja falhas na conexao, as penalidades serao aplicadas conforme

descritivo constante no IMR.

Produgdo de contetido audiovisual

3.2.4.30. As produgbes de conteddos audiovisuais sdao atividades
complementares as producdes demandadas pela Rede Alesp, tais
como: sonoras de entrevistados, captacdes de imagens de pontos
especificos, imagens com drones, todas as fases operacionais, logo
apos o recebimento do aviso de pauta expedido pela Rede Alesp, a
equipe designada/contratada fard a apuracdo dos fatos, agendamento
de personagens/entrevistados, deslocamento até os locais de
producdo para o perfeito atendimento da demanda;

3.2.4.31. O aviso de pauta serd expedido com antecedéncia de 24 (vinte e
guatro) horas para a sua utilizagdo, a equipe serd remunerada por
diaria de producao;

3.2.4.32. Os equipamentos minimos para as referidas captacGes deverdo ser
aqueles utilizados pela Rede Alesp na capital paulista, composto de:
DSLR profissional, kit de lentes, estabilizador eletronico de DSLR,
gravador de dudio, cartdes, tripé, kit de iluminagdo, microfones de
lapela, microfones direcionais com cubo e espuma padrdo da emissora
cabeca de rede, fone de ouvido e drone;

3.2.4.33. A equipe deverd ser composta de no minimo 01 (um) cinegrafista, 01
(um) auxiliar, 01 (um) produtor, 01 (um) repdrter quando houver

gravacgoes de sonoras/entrevistados;
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3.2.4.34. As imagens brutas (aquelas sem edicdo), referentes as producdes
deverdo ser entregues via drive/nuvem (a suas expensas), com
metadados preliminar para a Rede Alesp, no primeiro dia util apds a
conclusdes das captacoes;

3.2.4.35. Os custos referentes as didrias serdo de inteira responsabilidade da

CONTRATANTE;

Gravagao de programas

3.2.4.36. As producdes relacionadas as gravacbes de programas
compreenderdo todas as fases operacionais, logo apds o recebimento
do aviso de pauta expedido pela Rede Alesp, a equipe
designada/contratada fara a apuracdo dos fatos, agendamento de
personagens/entrevistados, deslocamento até os locais de gravacdes
das sonoras com os personagens/entrevistados, aplicaces eventuais
de trilhas sonoras com direitos autorais recolhidos, insercées de
videografismos e artes (seguindo os padrées definidos pela cabeca de
rede), caracteres, finalizagcdo e geracdo para a cabeca de rede em Sao
Paulo via drive/nuvem a suas expensas;

3.2.4.37. O aviso de pauta serd expedido com antecedéncia de 48 (quarenta e
oito) horas, a duracdo maxima do programa finalizado sera entre 30
(trinta) e 60 (sessenta) minutos;

3.2.4.38. Os equipamentos minimos para as referidas producdes deverdo ser
aqueles utilizados pela Rede Alesp na capital paulista, composto de:
03 camcorders profissionais, intercom, cartes, tripés, kit de
iluminacdo, cabos e acessorios, mesa de audio, microfones de lapela,
switcher de video para edigao e gravagao em tempo real;

3.2.4.39. A equipe devera ser composta de no minimo 03 (trés) cinegrafistas, 01
(um) diretor de imagem, 01 (um) operador de audio, 01 (um) auxiliar,

01 (um) reporter, 01 (um) produtor;
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3.2.4.40. O programa finalizado devera ser entregue em até 01 (um) dia util
apos a data efetiva de gravagao, caso haja solicitagdes de corregdes,
complemento e ou supressdo de informagdes, a contratada terd no
maximo 01 (um) dia util para a referida adaptagdo, o ndo atendimento
estara sujeito a apontamentos no IMR, bem como penalidades;

3.2.4.41. Os custos referentes as didrias serdo de inteira responsabilidade da

CONTRATANTE;

Transmissao ao vivo de eventos

3.2.4.42. As produgdes relacionadas as transmissdes ao vivo de eventos
compreenderdo todas as fases operacionais, logo apds o recebimento
do aviso de pauta expedido pela Rede Alesp, a equipe
designada/contratada fara a apuracdo dos fatos, agendamento de
personagens/entrevistados, deslocamento até os locais de
transmissdo para o perfeito atendimento da demanda, deverd
escolher o melhor posicionamento de cdmeras dentro do contexto da
pauta em tela;

3.2.4.43. O aviso de pauta serd expedido com antecedéncia de 24 (vinte e
guatro) horas, a equipe sera remunerada por evento, com 01 (uma)
hora de antecedéncia (referéncia sera o inicio oficial do evento em
tela) e até 30 (trinta) minutos apds o término, o repdrter e equipe
deverdo estar apostos para entradas ao vivo na programagdo, as
entradas ao vivo ocorrerdo sempre que houver
demanda/entrevistados no local do evento com o objetivo de atender
o jornalismo da Rede Alesp, os profissionais técnicos deverdo estar
conectados com a central técnica pra o recebimento de comandos e
escutas da cabeca de rede;

3.2.4.44. Os equipamentos minimos para as referidas transmissdes ao vivo

deverdo ser semelhantes ou superiores aqueles utilizados pela Rede
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Alesp na capital paulista, composto de: 03 camcorders profissionais,
intercom, fone de ouvido, microlink, mesa de &udio, cabos e
acessdrios, cartdes, tripés, kit de ilumina¢do, microfones direcionais
com cubo e espuma padrao da emissora cabeca de rede, switcher de
video e gravac¢do, nobreak compativel com o sistema empregado,
mochilink compativel com a Rede Alesp, sistema de internet via
satélite para redundancia via SRT, sistema de balanceamento de
internet;

3.2.4.45. A equipe devera ser composta de no minimo 03 (um) cinegrafistas, 01
(um) diretor de imagem, 01 (um) operador de dudio, 01 (um) aukxiliar,
01 (um) repérter, 01 (um) produtor;

3.2.4.46. A equipe técnica deverda manter contato permanente com a central
técnica da Rede Alesp, a conexdo completa do sinal de externa
obrigatoriamente devera ser de no minimo 60 (sessenta) minutos de
antecedéncia da primeira entrada ao vivo;

3.2.4.47. O repérter designado devera manter contato constante com a chefia
de reportagem e editor chefe, para o perfeito alinhamento editorial,
sempre que solicitado devera entrar no ar (em off) durante a
transmissdo para reportar ao telespectador informacdes relevantes
complementares;

3.2.4.48. Em todas as transmissdes a equipe devera gravar sonoras com
entrevistados, personagens do evento para o fechamento de matéria
jornalistas, cabera ao repérter fechar texto do VT e enviar a cabeca de
rede (via aplicativo de mensagens ou email) para a referida finalizacdo
da matéria jornalistica na sede da emissora;

3.2.4.49. As sonoras captadas deverdo ser geradas para a emissora
simultaneamente a sua grava¢do e ou apds a conclusdo do evento,
para tanto, a manobra serd em conjunto com a central técnica da

emissora;
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3.2.4.50. As imagens brutas (aquelas sem edicdo), imagens gravadas no
switcher de video, referentes as producGes deverao ser enviadas para
Rede Alesp em até 03 (trés) dias Uteis apds o término do evento;

3.2.4.51. Os custos referentes as didrias serdo de inteira responsabilidade da
CONTRATANTE;

3.2.4.52. Caso haja falhas na conexao, as penalidades serao aplicadas conforme

descritivo constante no IMR bem como penalidades;
3.2.5. Servigo de Comunicagao Interna e Apoio ao Cerimonial

3.2.5.1.0 servigco compreende atividades de apoio a Divisdo de Comunicagao
Social, especificamente no que diz respeito ao Cerimonial da ALESP.
Desse modo, a CONTRATADA deverda desenvolver as seguintes
atividades:

3.2.5.2. Apoiar o planejamento e organizacdo das comemoracgdes, eventos,
solenidades e recepgdes oficiais, incluindo as cerimonias especiais de
posse dos Deputados, do Governador e do Vice-Governador;

3.2.5.3. Acompanhar agendas, elaborar roteiros de eventos e solenidades e
desenvolver atividades de apoio conforme normas de Cerimonial
Publico e protocolares em atos solenes;

3.2.5.4. Apoiar a organizacdo e o provimento de todo o aparato necessario as
cerimoOnias funebres realizadas nas dependéncias do Palacio 9 de Julho;

3.2.5.5.Recepcionar e agendar visitas com as autoridades constituidas para a
apresentacdo da nova Mesa Diretora;

3.2.5.6. Apoiar as atividades que envolvem a participacdo do Presidente da
ALESP em eventos externos, bem como elaborar os roteiros dos
eventos;

3.2.5.7. Auxiliar na elaboracdo e encaminhamento de convites para eventos e

realizar as respectivas confirmacdes;
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3.2.5.8. Auxiliar na recepcao e acompanhamento de autoridades em visita ou
para participar de reunides de ComissGes e de Audiéncias Publicas,
qguando solicitado.
3.2.5.9.A jornada dos profissionais devera ser entre 07h e 21h, de segunda a
sexta-feira, observadas as jornadas madaximas fixadas nas Convencdes
Coletivas de Trabalho.
3.2.5.10. Poderd ocorrer a realizagdo de servicos apds o cumprimento da
jornada de trabalho diaria ou nos fins de semana e feriados, limitada
nos termos da CLT. Nesse caso, a realizacdo de servicos em horas
suplementares devera ser compensada nos termos da convencdo
coletiva.
3.2.5.11. Os horarios dos postos de trabalho estardo sujeitos a eventuais

alteragdes, conforme as necessidades de servigo.
3.2.6. Da grade de programacao da TV e redes sociais

3.2.6.1. A grade de programacdo da Rede Alesp, além do contelddo audiovisual
direcionado aos demais canais de comunica¢do institucional da
CONTRATANTE, serdo produzidos pela CONTRATADA, sob as diretrizes
da Diretoria de Comunicagao.

3.2.6.2. Para efeito de referéncia, a grade de programacdo da Rede Alesp e da

Comunicagdo Institucional corresponde a:

3.2.6.3.Transmissdao ao vivo para tv digital aberta, satélite para pragas do
interior de S3o Paulo, tv por assinatura e redes sociais e ou
gravagdo/transmissdo ao vivo em estudio de programa jornalistico;

3.2.6.4.Producdo de conteudo audiovisual inédito, em estudio;

3.2.6.5.Producdo de conteudo audiovisual inédito, em externa;
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3.2.6.6.Gravacdo de audio (PODCAST), no estudio de radio, a serem veiculados
na Radio ALESP, portal da ALESP e redes sociais;

3.2.6.7.Producdo de matérias jornalisticas, com equipamento portatil, nas
dependéncias da ALESP ou externas, com aproximadamente 3 (trés)
minutos finalizadas (editadas) a serem exibidos nos programas
jornalisticos e ou nas produgdes de conteldo;

3.2.6.8.Producdo de matérias jornalisticas na Regido Metropolitana de Sao
Paulo, litoral e interior do Estado de S3o Paulo;

3.2.6.9.Producdo e finalizagdo de videos aulas;

3.2.6.10. Produgao de videos institucionais;

3.2.6.11. Produgao de chamadas;

3.2.6.12. Producdo de vinhetas de abertura, encerramento, passagem;

3.2.6.13. Videografismo adequado a identidade das pecas audiovisuais;

3.2.6.14. Trilhas sonoras com direitos autorais recolhidos;

3.2.6.15. Producdo de conteudo audiovisual para midias sociais;

3.2.6.16. Producdo de conteudo gréfico para redes sociais;

3.2.7. A grade de programacdo sera demandada pela equipe designada pelo
Departamento de Comunica¢do, o cronograma para o perfeito atendimento
com o objetivo de se obter até 120 (cento e vinte) horas mensais de contetido
para a TV serd alinhada sempre que houver mudangas, tais demandas sempre
serdo adequadas de forma responsdvel e alinhadas com o quantitativo e
qualitativo de pessoal contratado;

3.2.8. A CONTRATADA deverd produzir as chamadas institucionais de todos os
programas pré-estabelecidos, produgao de interprogramas com duragdo de 01
(um) minuto, relacionados com temas atuais em evidéncia na agenda
parlamentar da Assembleia Legislativa do Estado de Sao Paulo, institucionais,
educativos, chamadas inéditas dos programas ou a outros assuntos de interesse

publico, tais como (dengue, campanha do agasalho e etc.);
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3.2.9. A producao dos interprogramas compreende desde a pesquisa sobre o tema,
passando pela roteirizacdo, producdo propriamente dita, captacdo de audio e
video, videografismo, sonorizagdo, finalizacdo de edigdo, apoio técnico-
operacional e conversdo para veiculagdao na Rede Alesp e canais institucionais
desta Casa de Leis, o roteiro de cada um dos interprogramas devera ser
previamente submetido ao Departamento de Comunicac¢do da Alesp;

3.2.10. A veiculagdo estara condicionada ao prazo de veiculagdo, data em destaque,

datas comemorativas, prazos de campanhas;

3.2.11. As produgdes externas de matérias demandadas fora da regido metropolitana

de Sdo Paulo entram na somatdria das 120 horas de produgdo jornalistica

almejada;

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Dos requisitos internos da ALESP

4.1.1. Dos direitos autorais

4.1.1.1.Todos os direitos de exibicdao, reproducao ou veiculacdo do conteudo
audiovisual produzido pertencerdo a ALESP, ndo tendo a CONTRATADA
direito de qualquer natureza derivativos dessa cessdo, salvo aqueles
cuja titularidade ndo pertenca as partes.

4.1.1.2.Todo material intelectual produzido sera de propriedade da Assembleia
Legislativa do Estado de Sdo Paulo, de forma que a CONTRATADA, ao
assinar o ajuste, devera expressamente abrir mado de quaisquer direitos
autorais relativos aos conteludos que produzir durante toda a vigéncia
do contrato;

4.1.1.3.Todo material bruto ou editado serd de propriedade da CONTRATANTE,
ndo podendo ser utilizado por terceiros, salvo com autorizacdo expressa

da CONTRATANTE.
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4.1.1.4. A CONTRATADA devera se responsabilizar integralmente pelos direitos
autorais devidos pela criagdo e producdo do conteldo audiovisual para
a transmissdao por meio dos canais de midia da CONTRATANTE, ou por
outras emissoras com as quais a Assembleia mantenha convénios,
cedendo definitivamente os direitos patrimoniais de uso sobre criagao
dos materiais que vierem a ser produzidos.

4.1.1.5.F vedada 3 CONTRATADA qualquer utilizagdo indevida, para quaisquer
fins e sob qualquer pretexto, do material fornecido ou produzido, sem

autorizacdo prévia e expressa da CONTRATANTE, sob as penas da Lei.
4.1.2. Da gestao informacional

4.1.2.1.A CONTRATADA deverd seguir as diretrizes e normas internas de
seguranca da informacdo, de protecao de dados pessoais e de gestao

documental;
4.1.3. Da identificacdao pessoal dos colaboradores

4.1.3.1.Todos os profissionais designados pela CONTRATADA a atender a ALESP,
deverdo utilizar uniforme e cracha de identificacdo com foto e dados

pessoais;
4.1.4. Da comprovacao da experiéncia profissional

4.1.4.1.A comprovac¢ao da experiéncia profissional de todos os colaboradores
que irdo compor o quadro, exigida para a prestagdo dos servigos de cada
funcdo dar-se-a:
4.1.4.1.1. Em caso de colaborador proveniente do servi¢o publico, por

meio de declaracdo do Orgdo de Pessoal da Administra¢do
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Publica, comprovando que o funcionario exercia atividades
compativeis com os servigcos descritos para o cargo;
4.1.4.1.2. Em caso de colaborador proveniente da iniciativa privada,

por meio de registro na Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social ou, ainda, de declaragao original em papel timbrado,
constando CNPJ e endereco completo da(s) pessoa(s)
juridica(s), onde os servicos foram prestados, com a
descricdo sucinta das atividades desenvolvidas na area, a
qualificagdo e o nome do emitente da declaragao, com

assinatura reconhecida em cartério.

4.1.5. Do fornecimento de uniformes e identificagdo dos profissionais

4.1.5.1. A CONTRATADA devera fornecer anualmente (12 meses) ao menos 5
(cinco) conjuntos de figurinos para cada apresentador e repdrter de
programas, telejornais e equipes de reportagem, em até 30 (trinta) dias
corridos apds o inicio da execugao contratual. As amostras dos figurinos
serdo avaliadas previamente pelo DECOM. A fiscalizagdo da
manutencdo, higienizacdo e lavagem serd de responsabilidade da
CONTRATADA;

4.1.5.2. A CONTRATADA devera fornecer anualmente (12 meses) ao menos 3
(trés) conjuntos de uniformes sociais (terno, blazer) para cada técnico
designado a cobrir eventos parlamentares nas dependéncias da Casa ou
em externa em até 30 (trinta) dias corridos apds o inicio da execucédo

contratual. As amostras dos uniformes sociais serdo avaliadas

previamente pelo DECOM. A fiscalizagao da manutencdo, higienizagao e
lavagem sera de responsabilidade da CONTRATADA;

4.1.5.3. A CONTRATADA devera fornecer anualmente (12 meses) ao menos 3
(trés) conjuntos de uniformes para todos os demais profissionais

alocados nesta Casa em até 30 (trinta) dias corridos apds o inicio da
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execucdo contratual. As amostras dos uniformes serdo avaliadas
previamente pelo DECOM. A fiscalizacdo da manutencdo, higienizacdo
serd de responsabilidade da CONTRATADA;

4.1.5.4.A CONTRATADA deverd fornecer anualmente (12 meses) os seguintes
uniformes e itens para atendimento a Divisdo de Comunicagdo Social

em até 30 (trinta) dias corridos apds o inicio da execugdo contratual:

Uniforme masculino:

a) Terno Completo: composto por paletd e calca social em alfaiataria, na
cor chumbo, em tecido microfibra prada, com 02 Bolsos traseiros, 02
bolsos "faca" nas laterais e cds com forro.

b) camisa social, na cor branca, manga curta em algodao;

c) gravata em poliéster, acabamento de primeira qualidade, com cor a
definir;

d) cinto social, na cor preta, fivela cromada discreta, largura 3,5 cm
(aproximadamente), tipo regulavel;

e) camisa de malha masculina polo, tipo fio escdcia,100% algodéo, na
cor cinza mescla, com logo bordado na altura do peito lado esquerdo;
f) cardigam em 13 para inverno na cor cinza, com logo da ALESP bordado
na altura do peito lado esquerdo

g) sapato tipo social, na cor preta, em couro (legitimo ou ecolégico).

Uniforme Feminino

a) blazer alongado na cor chumbo, em poliéster bucol e 2 botdes
frontais, bolsos laterais sem tampa;

b) calga social feminina na cor chumbo modelo cigarrete com cinto na
mesma cor e tecido, confeccionados em poliéster bucol e 2 bolsos

“facas”;
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c) saia lapis midi forrada, na cor chumbo, confeccionados em poliéster
bucol e sem bolsos;

d) vestido midi tipo tubinho na cor chumbo, com manga curta,
estruturado com forro, sem bolsos, com ziper invisivel e tecido two way
liso;

e) blusa social feminina em maga curta em 2 cores distintas - branca e
rosa nude em crepe, com modelagem solta. As mangas devem possuir
acabamento duplo;

f) camisa social feminina com manga longa em 2 cores distintas - branca
e rosa nude, confeccionada em crepe com modelagem solta e gola laco;
g) sapato feminino (par) tipo social, na cor preta, em couro (legitimo ou
ecoldgico) e salto bloco entre 3 e 4 cm.

*As calgas, a saia e o vestido, deverdo apresentar a mesma qualidade,

cor e tecido do blazer.

4.1.5.5.Todos os modelos de uniforme deverdo ter corte adequado a cada
profissional, masculino ou feminino, seguindo os padrdes de boa
qualidade e de apresentacdo exigidos pela CONTRATANTE;

4.1.5.6. Os valores do uniforme e de eventuais despesas decorrentes de ajustes
de tamanho serdo de responsabilidade da CONTRATADA e ndo poderao
ser descontados dos salarios dos colaboradores;

4.1.5.7.Serd obrigatdria a utilizagdo de uniformes e crachds de identificagdo
contendo no minimo os dados da CONTRATADA, foto do profissional,
cargo e nome, em até 30 (trinta) dias corridos apds o inicio da execugdo
contratual. Em caso da ndo utilizacdo dos crachas, bem como os
uniformes, a CONTRATADA estara sujeita a penalidades.

4.1.5.8. Os profissionais substitutos que desempenharao atividades até o prazo
maximo de 15 dias para a CONTRATANTE, estardo isentos a esta regra,

cabera a CONTRATADA no ato da admissdo destes informar
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formalmente a CONTRATANTE do periodo que permanecera nas
dependéncias da ALESP, o mesmo devera utilizar cracha de identificacdo

com a informagdao minima de provisoério.

4.2. Dos requisitos legais, infralegais e regulatérios

4.2.1. A CONTRATADA deverd cumprir fielmente todas as disposices e acordos
relativos a legislagado fiscal, social e trabalhista em vigor, particularmente no que
se refere ao pessoal alocado nos servicos objeto do contrato, assumindo a
responsabilidade e o 6nus pelo recolhimento de todos os impostos, taxas,
tarifas, contribuicdes ou emolumentos federais, estaduais e municipais, seguro
de acidente do trabalho, que incidam ou venham a incidir sobre os servicos
objeto deste Contrato, quando previsto na legislacao.

4.2.2. A CONTRATADA devera observar as normas relativas a seguranca do trabalho e
saude dos profissionais que prestardo servicos a CONTRATANTE. Adotar os
critérios de seguranca tanto para os profissionais quanto para a execugao dos

servigos em si.

4.3. Da qualidade

4.3.1. A CONTRATADA devera prezar pelo nivel de qualidade total em toda a cadeia

produtiva dos audiovisuais, se atentando quanto a captacdo e edicdo de

imagens dentro dos padrdes descritos no Instrumento de Medicdo de Resultado
(Anexo lll deste Termo de Referéncia), incluindo transmissdo e monitoracdo
dentro dos padrdes de emissoras de televisdo com reconhecidos padrdes de
qualidade.

4.3.2. A CONTRATADA devera alocar corretamente os profissionais de acordo com

suas qualificacoes, utilizar adequadamente o0s equipamentos a ela
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disponibilizados e informar imediatamente problemas que ameacem o

funcionamento da Rede Alesp, bem como os que fujam de sua alcada.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Dadinamica de execugdo do contrato

5.1.1. A CONTRATADA deve entregar a CONTRATANTE, quando do inicio da execug¢do
contratual, a relacdo dos funcionarios que serdao alocados, discriminando o
nome completo, cargo ou funcdo, horario do posto de trabalho, nimeros da
carteira de identidade (RG) e inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e
indicacdo dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos. ACONTRATADA
deverd comunicar imediatamente a CONTRATANTE os casos de alteracdo dos
referidos colaboradores, podendo substitui-los a seu critério;

5.1.2. Executar os servicos objeto desta contratacdo, usualmente de segunda a sexta,
no hordario compreendido entre 9:00h e 21:00h, exceto os servicos relacionados
a operagao do Controle Mestre, o qual deverd manter-se em funcionamento
durante o turno exigido pela CONTRATANTE;
5.1.2.1.A prestacdo de servico podera ser necessdria em periodos além

daqueles ora definidos como usuais (horarios e dias da semana), em
decorréncia de eventos especificos, como Sessdes Extraordinarias,
Coberturas de Homenagens, demandas pontuais da CONTRATANTE,

entre outros eventos e matérias jornalisticas;
5.1.3. A CONTRATADA deverd cumprir a grade programacao definida pela Contratante
de, no maximo, 120 horas de producdo de programas e materiais jornalisticos
inéditos. Durante o periodo de recesso parlamentar, essa grade podera ser

reduzida em até 50%.
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5.1.4. A CONTRATADA deverd assegurar que nao havera prejuizo a continuidade e
gualidade dos servicos em caso de falta, férias ou licenca de funcionarios. Em
caso de interrupc¢do dos servicos, a CONTRATADA estara sujeita a penalidades;

5.1.5. A escala de férias dos colaboradores disponibilizados pela CONTRATADA para a
prestacdo dos servicos deverd ser comunicada ao Departamento de
Comunicag¢dao com antecedéncia minima de 60 (sessenta dias).

5.1.6. A CONTRATADA devera alocar as férias dos colaboradores preferencialmente
durante o periodo de recesso parlamentar. Se a auséncia por férias ocorrer
durante o recesso, ndo haverd necessidade de substituicdo, desde que se
mantenha a cobertura de pelo menos 50% (cinquenta por cento) do quantitativo
minimo de profissionais definido neste TR.
5.1.6.1.A Contratada deverda manter de forma integral os seguintes cargos,

sempre providenciando a devida substituicdo desses profissionais

durante suas férias:

(¢7.13{c7 CARGA H.
DESCRITIVO DOS CARGOS HORARIA SEMANAL QTD.
Coordenador de operagGes 6 30 1
Supervisor de operagdes 6 30 2
Supervisor de programagao 6 30 1
Operador de controle mestre acimulo operador de VT 6 30 3
Coordenador de externa 6 30 1
Magquiador/cabeleireiro 8 40 1
Chefe de redagdo 7 35 1
Secretdrio de redagdo 8 40 1
Dir. de artes com acumulo em coordenagdo de Redes 8 40 1
Recepcionista 8 40 1

5.1.7. A CONTRATADA devera executar diretamente os servicos contratados, sem
transferéncia de responsabilidade ou subcontratacdo ndo autorizada pela
CONTRATANTE;

5.1.8. A CONTRATADA devera criar em conjunto com o Departamento de
Comunicacdo a grade de programacdo da TV e de conteudo das redes sociais,

incluindo reprises, para a semana toda;
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5.1.9. A CONTRATADA devera apresentar todos os documentos referentes as
exigéncias profissionais constantes deste Termo de Referéncia. A
documentacgdo deverda conter a lista nominal com a discriminagao das fungdes
dos profissionais designados para a presta¢do do servigo, bem como os horarios
de entrada e saida de cada colaborador;
5.1.9.1.As exigéncias profissionais deverdo ser mantidas durante toda a

execucdo contratual, inclusive para a substituicdo de profissionais;

5.1.10. Havendo treinamento realizado pela CONTRATANTE, do qual participe
profissional da CONTRATADA, o mesmo deverd repassar a informagdo obtida
aos demais profissionais afetos por realizarem a mesma fungao ou por suas
funcdes serem relacionadas a informacado adquirida no treinamento;

5.1.11. A CONTRATADA deverd manter o nimero minimo de profissionais
solicitados neste Termo de Referéncia, comprovado por sua folha de
pagamento, estando sujeita a glosa ou penalidades, em caso de
descumprimento, exceto no periodo de recesso parlamentar;

5.1.12. A defini¢do do quantitativo deverd ser comunicado a CONTRATANTE no ato da
assinatura do contrato, podendo ser empregados outros funcionarios, desde
que solicitado com antecedéncia pela CONTRATADA e seja autorizado pela
CONTRATANTE;

5.1.13. A CONTRATADA deverd manter a CONTRATANTE informada sobre o
andamento dos servicos, indicando o estado e o progresso destes, bem como
informar acerca de eventuais irregularidades que possam prejudicar sua
execucdo, submetendo a aprovacdo do Departamento de Comunicacdo da
Alesp a pauta dos noticidrios e demais produtos constantes deste Termo de
Referéncia;

5.1.14. A CONTRATADA devera realizar a supervisdao de producdo para tratamento de
informacbes de conteudo editorial, aplicando padrdées de qualidade para

valorizagao do material produzido;
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5.1.15. A CONTRATADA deverd elaborar pesquisa para apuracdo de noticias que
possam compor a pauta didria dos noticidrios (telejornais e boletins,
informativos e chamadas), dos programas e das demais produgdes, bem como
no atendimento aos outros setores do Departamento de Comunicagao;

5.1.16. A CONTRATADA deverd produzir, na Regido Metropolitana de S3o Paulo,
interior e litoral, reportagens televisivas, executadas a partir da elaboragdo de
pautas de noticias supervisionadas pelo Departamento de Comunicagao;

5.1.17. A CONTRATADA devera transmitir todos os eventos ou atividades
parlamentares que estiverem na pauta definida pelo Departamento de
Comunicacdo, sob risco de desconto na remuneracao mensal pelo
Instrumento de Medi¢do de Resultado;

5.1.18. A CONTRATADA devera prestar assessoria especializada a Divisao de
Comunicacgdo Institucional, Radio, Redes Sociais e Cerimonial, visando o
tratamento de informacdes para a pré-producdo, producdo e execugdo das
edicdes de texto, bem como as orientacdes peculiares da area parlamentar
para o telejornalismo e para as demais produgdes, incluindo a participa¢cdo em
programas da emissora, midias sociais, site e eventos;

5.1.19. A CONTRATADA devera providenciar, com vistas a qualidade da apresentacdo
dos programas, o tratamento visual dos profissionais (apresentadores,
repdrteres, comentaristas, convidados, participantes em geral), com o devido
fornecimento dos insumos de maquiagem e figurino, de acordo com os
melhores padrdes televisivos e as orienta¢des formais do Departamento de
Comunicagao;

5.1.20. A CONTRATADA devera realizar apresentacdo de conteudo audiovisual,
programas jornalisticos em estidio ou externa, quando solicitada pelo
Departamento de Comunicac¢do ou de acordo com a necessidade da producao;

5.1.21. A CONTRATADA devera realizar apresentacdo prévia dos produtos produzidos,
sempre que solicitado pela fiscalizacdo do Departamento de Comunicacao,

para analise e aprovacao;
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5.1.22. A CONTRATADA devera providenciar a obtencdo de cessdo de direitos autorais
das obras e imagens de terceiros utilizadas na producao dos programas, sendo
vedada a utilizagdo de obras e imagens sem a respectiva autorizagao;

5.1.23. A CONTRATADA devera manter registro da frequéncia e pontualidade de seus
colaboradores, através de reldgio biométrico de afericdo, disponibilizando,
quando solicitado pela fiscalizacdo, os devidos relatérios de frequéncia, sem
prejuizo de quaisquer outras informacdes;

5.1.24. Todos os profissionais que trabalharem nas dependéncias da Assembleia
deverdo, obrigatoriamente, ser contratados mediante registro na CTPS, ou
pertencerem ao quadro societario;

5.1.25. Fica vedado contratar para a execuc¢do dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de dire¢ado
e de assessoramento, de servidores da Assembleia;

5.1.26. A CONTRATADA devera designar preposto(s), fora da equipe técnica, para
representd-la junto a CONTRATANTE em tempo integral e as suas expensas,
o(s) qual(is) promovera(dao) constante verificacdo da conformidade dos
servicos, além da supervisdo e controle do pessoal utilizado na prestacao dos
Servigos;
5.1.26.1. A CONTRATADA podera disponibilizar para desempenhar as tarefas

nas dependéncias da Alesp profissional(is) de Recursos Humanos
para o auxilio ao (s) preposto (s), sendo os custos deste profissional
de inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

5.1.27. A CONTRATADA devera comunicar, imediatamente, a ocorréncia de defeito
em equipamento e/ou sistema, com vistas a medida corretiva necessaria por
parte da CONTRATANTE, encaminhando relatério ao Departamento de
Comunicagao;

5.1.28. A CONTRATADA devera participar de reunides convocadas pelo Departamento

de Comunicac¢do e/ou seus Gestores;
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5.1.29. A CONTRATADA devera facilitar os trabalhos da fiscalizacdo, acatando
imediatamente as instrugdes, sugestoes, observacdes e decisdes que emanem
da CONTRATANTE, que sejam relacionadas a boa execuc¢ao do contrato;
5.1.29.1. A CONTRATADA devera prestar toda e qualquer informagdo
solicitada pela CONTRATANTE referente aos servigos contratuais, ao
funcionamento e configuracdo dos equipamentos e sistemas
utilizados na Rede Alesp, Redes Socias, Divisdo de Comunicacado
Institucional, devendo informar chaves de acesso e senhas, se forem
necessarias para o cumprimento da fiscalizacdo e desde que os
equipamentos e sistemas, ainda que informatizados, sejam de
propriedade ou fornecidos pela CONTRATANTE;
5.1.30. A CONTRATADA devera refazer, sem onus para a CONTRATANTE, os produtos
recusados pela fiscalizagao, caso o material produzido seja rejeitado por falta
de qualidade, ou seja, em desconformidade com os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;
5.1.30.1. O prazo para que sejam refeitos os produtos recusados (programas
gravados) é de 24 (vinte e quatro) horas, contados a partir da
notificacdo, porém havera ressalvas em um novo prazo, desde que
acordado com a CONTRATANTE, conforme a complexidade do
produto a ser entregue. A corre¢do de sonoras em matérias
jornalisticas devera ser realizada no ato da demanda;

5.1.30.2. A concessao de novo prazo para recebimento, por recusa de produto
entregue conforme especificado no caput desta alinea, ndo afasta a
possibilidade de aplicacdo de multa prevista no Contrato;

5.1.31. A CONTRATADA deverd apresentar mensalmente, junto das notas fiscais,
resumo discriminado com o quantitativo dos servicos executados, com
planilha contendo a relacdo dos profissionais, com a discriminacdo do
guantitativo, as funcbGes e as remuneracdes praticadas pela CONTRATADA,

bem como declaracdo expressa e comprovantes de que todos os encargos,
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tributos e contribuicGes, relacionadas aos respectivos profissionais foram
devidamente pagos pela CONTRATADA,;

5.1.32. A CONTRATADA deverd observar o nivel de qualidade especificado no
Instrumento de Medicdo de Resultado, atentando-se para as regras e prazos;

5.1.33. ACONTRATADA serd responsavel por receber, conferir e veicular os programas
dos parceiros da emissora;
5.1.33.1. Caso o programa esteja com problemas de audio, video ou fora da

linha editorial da emissora, é obrigacdo da CONTRATADA encaminha-
lo, antes da veiculacdo, para andlise da CONTRATANTE, que poderd
vetar a veiculacao da obra;

5.1.34. Caberd a CONTRATADA assegurar que todos os modelos de uniforme ou
figurino utilizados por seus colaboradores tenham corte adequado a cada
profissional, masculino ou feminino, seguindo os padrdes de boa qualidade e
de apresentacdo exigidos pela CONTRATANTE;

5.1.35. Cabera a CONTRATADA assegurar que os profissionais ocupantes do cargo de
CINEGRAFISTA estejam trajados no periodo de trabalho com o vestuario acima
descrito, bem como com colete de servigcos profissional confeccionado em
tecido brim peletizado com aplicagcdo da logomarca da Rede Alesp na parte
frontal;

5.1.36. A CONTRATADA deve submeter, previamente, amostra do uniforme e
figurinos para que os gestores responsaveis pela execugdo do contrato possam
avaliar cor e qualidade padrdo, estando resguardado o seu direito de exigir a
substituicdo daqueles julgados inadequados;

5.1.37. Os valores do uniforme e de eventuais despesas decorrentes de ajustes de
tamanho serdo de responsabilidade da CONTRATADA e ndo poderdo ser
descontados dos salérios dos colaboradores;

5.1.38. Todos os profissionais designados pela CONTRATADA a atender a Alesp,

deverado utilizar uniforme e crachd de identificacdo com foto e dados pessoais;
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5.1.39. E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento do sistema de registro
de ponto, e hardware de gestdo de recursos humanos para a Unica e exclusiva

gestdo do pessoal.
5.2. Das prerrogativas da Contratante

5.2.1. Realizar sempre que entender necessario, reunides com a CONTRATADA para
subsidiar o acompanhamento da execucdo dos servicos, com vistas a
manutencado da qualidade e eficacia da contratacao;

5.2.2. Autorizar a cessao e distribuicao do material produzido pela CONTRATADA para
outras emissoras de televisdo abertas, emissoras legislativas, educativas,
universitarias e comunitarias, bem como para portais da internet;

5.2.3. Requisitar, quando julgar conveniente, o material bruto (gravagGes ndo
editadas) produzido pela CONTRATADA,;

5.2.4. Requisitar a inser¢do de material em midias comunicativas da internet;

5.2.5. Solicitar a imediata retirada do local e a substituicdo de colaborador da
CONTRATADA que embaracar ou dificultar a fiscalizacdo, prejudicar a operagao
da emissora e ou do Departamento, ou cuja permanéncia na area, a seu
exclusivo critério, julgar inconveniente;

5.2.6. Permitir, a seu critério, a participacdo de profissionais da CONTRATADA em
acOes de treinamento/capacitacdo realizadas pela propria CONTRATANTE ou
por terceiro contratado;

5.2.7. Solicitar a disponibiliza¢gdo da equipe técnica para captagdes de imagens que
julgar necessario internas e externas;

5.2.8. Solicitar a Produgdo de programas pilotos, para teste de enquadramento, novos
formatos, iluminacdo sem custos a CONTRATANTE;

5.2.9. ACONTRATANTE podera, de forma fundamentada, solicitar a CONTRATADA que

substitua os profissionais colaboradores que ndo estejam cumprindo a contento
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as atividades que Ihes foram confiadas, devendo os substitutos possuirem as

qualificacGes exigidas para a prestagdo do servico, nas seguintes situagoes:

5.2.9.1. Automaticamente, apds 3 (trés) adverténcias devidamente registradas
pelo setor responsavel junto ao encarregado do servico, no livro de
ocorréncias, no periodo de 1 (um) ano;

5.2.9.2.Atuacdo ef/ou comportamento considerados inadequados ou
inconvenientes;

5.2.9.3. Capacidade técnica considerada insuficiente.

5.2.10. O colaborador a que se refere os subitens 5.2.9.2 e 5.2.9.3 do paragrafo
anterior devera ser substituido pela CONTRATADA no prazo maximo de 7
(sete) dias, contados da solicitacdo formal.

5.2.11. Mediante solicitacgdo da CONTRATADA, a CONTRATANTE poderda, sob
justificativa formal, autorizar a dispensa da substituicao de pessoal em férias.
Quando houver dispensa de substituicdo, a CONTRATANTE aplicara a glosa
sobre o valor anual de substituicdo do profissional em férias.

5.2.12. De forma a atender as necessidades da grade de programacdo da Rede Alesp
e das redes sociais, as escalas de trabalho serdo definidas juntamente com a
CONTRATANTE.

5.2.13. Os curriculos e portfdlios dos profissionais serdo submetidos a CONTRATANTE
antes da efetivacdo das contratagdes e/ou substituicbes, exclusivamente para
conferéncia do preenchimento das exigéncias profissionais previstas no Edital

€ NOS seus anexos.

5.3. Da transi¢ao contratual
5.3.1. No final do contrato, a CONTRATADA devera disponibilizar, sem custas a ALESP,
todas as informacgoes referentes aos servicos produzidos durante a vigéncia, que

permitirdo uma possivel migracao de prestador de servico.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. Aspectos gerais
6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com o nivel

de servigo do Instrumento de Medicdo de Resultado (Anexo Il deste TR), as

cldusulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133/2021, e cada parte responderd
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediantes simples apostila,
conforme previsto no art.115, §59, da Lei Federal n.2 14.133/2021.

6.1.3. As comunicacles entre a Alesp e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Alesp poderd
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacgGes acerca das
obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da CONTRATADA,
guando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis,
dentre outros.

6.1.5. A execucdao do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por meio de uma
comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros, designados pela diretoria do
Departamento de Comunicagao, a qual anotara em registro préprio qualquer
ocorréncia havida que esteja em desacordo com os termos deste Termo de
Referéncia, determinando, em decorréncia disto, o que for necessario a

regularizacao das falhas observadas.

6.2. Relatérios
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6.2.1. Entregar mensalmente, juntamente com a fatura apresentada para pagamento,
relatério detalhado, com o total de servigos executados naquele més,
individualizando e identificando claramente a referida produg¢do ou transmissao
e apresentar as informag¢Oes destacadas no quadro abaixo, por funcionario

identificado.

Nome do Funciondrio | Fungdo Dias Trabalhados Férias | Licenga Faltas | Ocorréncias

(...)

Assinatura do Preposto: Data:

6.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, a fiscalizagdo do contrato emitird
notificacdes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando, para tanto,

prazo razoavel.

6.4. Das sang¢6es administrativas

6.4.1. A Contratada ficara sujeita, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal,

assegurada a prévia e ampla defesa, as seguintes penalidades:

6.4.1.1. Adverténcia;
6.4.1.2. Multa de:

PERCENTUAL (Aplicado
DESCRICAO DA INFRACAO GRAU | por dia sobre o valor

mensal do item 1)
1 | Retardar injustificadamente o inicio da execugdo do contrato. 2 0,3%

2 Atraso na apresentagdo da garantia (incluindo as ocasides de reforgo e de ) 0.1%
prorrogac3o). =

3 Retirar profissional do posto de trabalho durante o expediente diario, sem 1 0.1%
previa anuéncia da CONTRATANTE, por profissional. =

Permitir a presenca de profissional alocado no posto de trabalho sem
4 | uniforme, mal apresentado, com uniforme sujo ou sem portar o crach3, 1 0,1%
por profissional.
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DESCRICAO DA INFRACAO

GRAU

PERCENTUAL (Aplicado
por dia sobre o valor

mensal do item 1)

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo

contratual, por ocorréncia.

Para os itens a seguir, deixar de:

Apresentar documentos nos prazos exigidos pela Administragdo, por

5 . ) . 6 3,0%
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia.
6 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 4 1.0%
. . ~ . 0
0s servigcos contratuais, por ocorréncia. ’
5 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos 1 0.4%
(]
contratados, por profissional. ’
Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por
8 .. 1 0,1%
ocorréncia.
Atingir o limite maximo de incidéncias por problemas no IMR para
9 ualquer indicador. A penalidade é cumulativa com o IMR e por 3 0,5%
qualq p p ,
ocorréncia.
10 | Falha injustificada na transmissao, aplicada por ocorréncia. 3 0,5%
Cometer erro/falha de carater técnico na transmissdo de programas ao
1 vivo, como erro de corte, de chamada, edigdo incorreta de matérias 5 0.3%
. ’ . . (]
jornalisticas, problemas de enquadramento de imagens e outras falhas ’
contrarias as boas técnicas, por ocorréncia.
Atraso injustificado na veiculagdo da sessdo plenaria, aplicada por
12 . 2 0,3%
ocorréncia.
Atraso injustificado na entrega ou na veiculagdo de produto, aplicada por
13 o 1 0,1%
ocorréncia.
1 Em caso de inexecugdo parcial da obrigacdo assumida, ensejando rescisao 3 0.5%
~ . o
contratual, por ocorréncia. ’
15 Em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida, ensejando rescisao 5 1.5%
, (1]

profissional.

16 o 1 0,1%
ocorréncia.

17 | Manter a documentacdo legal atualizada, por ocorréncia. 1 0,1%
Cumprir solicitagdo formal ou executar servigo determinado pela

18 | T o 1 0,1%
fiscalizagdo, por ocorréncia.

19 Entregar no prazo solicitado os relatérios sobre os servigos executados 1 0.1%
pela Contratada, por ocorréncia. 0
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta

20 |tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada pela 1 0,1%
fiscalizagdo, por ocorréncia;

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu

21 . 2 0,3%
pessoal, por profissional.

2 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo 5 0.3%

,570
atenda as necessidades do servico, por profissional.
Substituir empregado ausente, conforme exigéncias do TR, por
23 1 0,1%
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PERCENTUAL (Aplicado
DESCRICAO DA INFRACAO GRAU | por dia sobre o valor

mensal do item 1)

” Indicar e manter durante a execucio do contrato os prepostos previstos no 5 5
,570
edital/contrato, por ocorréncia.

25 Realizar pagamento de saldrio, férias, 132, vale-transporte, vale-refeigdo A 1.0%
dos profissionais no dia fixado, por ocorréncia. R

% Efetuar o recolhimento das contribuigGes relativas ao FGTS e a Previdéncia 4 1.0%
Social exigiveis, por ocorréncia. R

GRAU INDICE BASE DE CALCULO
1 0,1% Por dia sobre o valor mensal do item 1.
2 0,3% Por dia sobre o valor mensal do item 1.
3 0,5% Por dia sobre o valor mensal do item 1.
4 1,0% Por dia sobre o valor mensal do item 1.
5 1,5% Por dia sobre o valor mensal do item 1.
6 3,0% Por dia sobre o valor mensal do item 1.

6.4.2. Impedimento de licitar e contratar; e

6.4.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Metodologia de medi¢ao da execugdo dos servigos

7.1.1. A Contratada devera prezar pelo nivel de qualidade total em toda a cadeia
produtiva da Rede Alesp, se atentando quanto a capta¢do e edicao de imagem
e audio, transmissdo, monitoragao e arquivamento dentro dos padrdes de
emissoras de televisdo com reconhecidos padrdes de qualidade. Para tanto,
deve alocar corretamente os profissionais de acordo com suas qualifica¢des,
utilizar adequadamente os equipamentos a ela disponibilizados e informar
imediatamente problemas que ameacem o funcionamento da Rede Alesp,

incluindo televisao, radio, redes sociais e apoio aos eventos institucionais.
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7.1.2. O Instrumento de Medicdo e Resultado — IMR — (Anexo Il deste TR) visa

constituir-se ferramenta para maior alcance dos niveis de servigco exigidos da
Contratada.

7.1.3. O IMR sera operacionalizado tendo como pressuposto o servigco prestado pela
Contratada e os indicadores previstos no documento.

7.1.4. A aplicacdo do IMR ndo excluird a possibilidade de aplicagdo cumulativa das
sangdes contratuais.

7.1.5. Os servicos prestados serdo pagos em conformidade com os resultados obtidos

por meio do Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, em consonancia com

os valores da Proposta Comercial da Contratada.

7.1.6. O IMR sera entregue tempestivamente a Contratada visando a emissdo da nota
fiscal do més de referéncia. Vale observar que as adequacdes de pagamento
originadas de insuficiéncia de resultados ndo se configuram como penalidades
ou multas.

7.1.7. O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado pela fiscalizacdo do
Contrato, com base em pontuag¢des atribuidas a cada ocorréncia, conforme
especificagcdes do IMR.

7.1.8. As avalia¢Oes do Instrumento de Medicdo de Resultado ndo serdao consideradas
na primeira fatura do primeiro ano de vigéncia do Contrato.

7.1.9. Para fins de afericdo do IMR, serd considerado o periodo correspondente ao
periodo de faturamento mensal.

7.1.10. O IMR podera ser revisto, durante a vigéncia contratual, para ajuste, desde

gue sua alteracao:
7.1.10.1. Nao implique acréscimo ou reducdo do valor contratual além dos
limites de 25% (vinte e cinco por cento).
7.1.10.2. N3o configure descaracterizagdo do objeto contratado.
7.1.11. Caso alguma incidéncia que caracterize descumprimento das metas dos
indicadores seja apurada apds o pagamento da fatura do més da incidéncia, a

Contratante podera incidir o redutor de pagamento no més subsequente.
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7.2. Critérios de pagamento

7.2.1. Os servigos serao aceitos se estiverem em acordo com as especificagcdes deste
Termo de Referéncia ou possuirem especificagdes de qualidade superior.

7.2.2. Os pagamentos serdo realizados em relagdo aos servigos efetivamente
prestados e faturados, com base na Nota Fiscal emitida pela CONTRATADA, que
terd por base a Autorizacdo de Faturamento (AF) fornecida pela CONTRATANTE.

7.2.3. O recebimento dos servigos ndo exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA.

7.2.4. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo suspender a emissdo de ateste dos
respectivos servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
tenham sido apontadas.

7.2.5. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta
Comercial, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

7.2.6. O pagamento serd efetuado mediante depdsito bancario em conta corrente da
CONTRATADA, observadas as seguintes condicGes:
7.2.6.1.Apresentacdo de nota fiscal/fatura acompanhada das seguintes

documentos e certidGes atualizadas:

7.2.6.1.1. Certiddo conjunta (negativa de débitos ou positiva com
efeitos de negativa) de regularidade de contribuigdes
previdenciarias, de tributos federais e da divida ativa da
Unido;

7.2.6.1.2. Certidao de regularidade em face do FGTS;

7.2.6.1.3. Certidao de regularidade em face de débitos trabalhistas.

7.2.6.1.4. Envio do relatdrio mensal de prestadores acompanhados do

registro de ponto;
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7.2.6.1.5. Envio do recibo eletronico de pagamento dos salarios,
adicionais, horas extras, repouso semanal remunerado,
férias, 132 salario, vales transportes, alimentagdo (cesta
basica), refeicdo, e demais beneficios, se convencionados.
7.2.6.1.6. Demais documenta¢des comprobatdrias estampadas no
contrato, decorrentes da necessidade de atendimento a
legislacao fiscal e trabalhista, sem prejuizo de qualquer outra
que venha complementa-la ou substitui-las.
7.2.6.2. A0 final de cada més, a CONTRATADA deverd, obrigatoriamente,
apresentar a CONTRATANTE relatério detalhado, com o total de servicos
executados naquele més, individualizando e identificando claramente a
referida producao, ndo excedendo os tetos fixados pela CONTRATANTE.
7.2.6.3. Apresentacdo do Atestado de Execucdao do Servico emitido pela
comissao fiscalizadora do subitem 6.5.

7.2.7. Em 30 (trinta) dias, contados da data de apresentacdo da nota fiscal/fatura. Caso
o dia de pagamento recaia em dia ndo util, este serad efetuado no primeiro dia
util antecedente, sendo certo que, mesmo nesse caso, manter-se-3, na fatura, o
dia de vencimento.

7.2.8. Nas operacg0es internas (fornecedores e prestadores de servigos contribuintes
do ICMS no Estado de S3o Paulo), deverd ser observado, quando da entrega do
objeto contratado, a correta emissdo da Nota Fiscal, nos termos do Decreto
Estadual n2 48.034, de 19 de agosto de 2003.

7.2.9. A CONTRATADA que ndo possuir conta no Banco do Brasil S/A deverd
providencia-la apds a adjudicag¢dao do objeto, para viabilizagdo dos pagamentos.

7.2.10. O requerimento de pagamento, bem como os documentos de cobranga da

CONTRATADA, deverdo ser entregues via correio eletrénico (e-mail) a ser
indicado pela Alesp, em arquivos com extensao .pdf, pesquisaveis.

7.2.11. Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢do tributdria prevista na

legislacdo aplicavel.
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7.2.12. Na hipdtese de o pagamento ndo ocorrer dentro do prazo previsto no
instrumento convocatoério ou contratual e a contratada nao ter concorrido
para a perda do prazo, deverd ser feita a atualizagdo monetaria do valor
devido, com utilizagdo da UFESP (Unidade Fiscal do Estado de S3o Paulo) ou de
outro indice que venha a substitui-lo, acrescido de juros moratérios na razao
de 1% (um por cento) ao més, calculados pro rata tempore, em relagdo ao

atraso verificado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Critérios de sele¢dao do fornecedor
8.2.1. Da Proposta e seus Anexos
8.2.1.1.Para fins de afericdo da exequibilidade da proposta, eventual glosa por
auséncia de substituicdo de profissional ausente, possiveis aditamentos
contratuais e repactuagdo, a proposta comercial deverd ser

acompanhada da Planilha de custos e formacdo de precos — Cargos,

constante no Anexo Il deste TR.

8.2.1.2.Caso o fornecedor seja organiza¢ao da sociedade civil sem fins lucrativos
que usufrua da imunidade de contribui¢des a seguridade social, e utilize
essa condicdo na formacdo de sua proposta comercial, indicando na
“Planilha de custos e formagdo de pregos — Cargos” a isen¢do das
referidas contribuicdes, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentacdo da certificacdo CEBAS (Certificagdo de Entidades
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Beneficentes de Assisténcia Social), conforme a Lei Complementar n2
187/2021, n3o sendo aceito mero protocolo de requerimento.
8.2.1.3.0 desatendimento das especificacgbes e normas deste Termo de

Referéncia, acarretara a desclassificacdo da Proposta Comercial da

licitante.
8.2.2. Da Prova de Conceito

8.2.2.1.A licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar devera
realizar, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir do primeiro dia
subsequente a data da sessdo de julgamento da proposta, Prova de
Conceito, nos termos dos itens abaixo descritos, para aprovacgdo prévia,
por meio de declaracdo especifica, a ser emitida até o dia util
subsequente a Prova, pela Unidade Solicitante.

8.2.2.2. Na hipétese de aprovacdo do material da prova pela Unidade Solicitante
da ALESP, serd procedido o exame das condi¢cdes de habilitacdo da
licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar.

8.2.2.3.N3do sendo aprovado o material da prova, a licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar serd desclassificada e convocadas as
licitantes remanescentes, em sessdo publica, respeitada a ordem de
classificacdo, para apresentacdo de proposta comercial e declaracao de
nova vencedora provisoriamente classificada em primeiro lugar,
observando-se, no caso, as disposicdes contidas neste subitem.

8.2.2.4.A prova de Conceito sera composta de duas fases: na primeira, sera
avaliada a Solugao Integrada de Gerenciamento de Atividades; na
segunda, serdo avaliadas amostras de produgdes televisivas.

8.2.2.5.Primeira Fase: avaliagdo da solu¢do integrada de gerenciamento de

atividades:
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8.2.2.5.1. Amostra 1 - Demonstrar possibilidade de cadastro dos
usudrios por parte da Rede Alesp para acompanhamento;
critério: comprovar que a solugdo permita o acesso dos
gestores do contrato, o licitante devera cadastrar um usuario
sugerido pela Rede Alesp; avaliagdo: Atende ou ndo;

8.2.2.5.2. Amostra 2 - Demonstrar telas de fluxo de trabalho da equipe
operacional onde o usudrio da Rede Alesp também devera
ter acesso; critério 2: comprovar que a solugdo permite a
alimentagdo e o acompanhamento do trabalho em tempo
real, o licitante deverd acessar as telas de trabalho,
demonstrar o cadastro do tempo de producdo e link de
postagem do material finalizado; avaliacdo: atende ou nao;

8.2.2.5.3. Amostra 3 - Demonstrar ambiente de ATA's de reunides;
critério: comprovar que o sistema gerencia as ATA’s das
reunides, a licitante deverd acessar o ambiente de ATA e
demonstrar como a mesma sera documentada e como sera
armazenada; avalia¢do: atende ou ndo;

8.2.2.5.4. Amostra 4 - Demonstrar ambiente de calendario.; critério:
comprovar que o ambiente possui formas de visualizar o
fluxo de produgdo em formato de calendario, a licitante
devera apresentar telas do sistema onde as producdes
cadastradas aparecam em formato de calenddrio semanal e
mensais; avaliacdo: atende ou ndo;

8.2.2.5.5. Amostra 5 - Demonstrar emissdao dos relatdrios dos dados
alimentados; critério: comprovar a capacidade de emissdo
dos relatérios de minutos produzidos e numero de
produgdes entregues no més. Comprovar também a emissao
de relatérios de forma a acompanhar distribuicdo do

trabalho entre a equipe e por etapas de producao, a licitante
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8.2.2.5.6.

deverd emitir relatério compreendendo os totais de minutos
produzidos e nimero de producgdes; avaliacdo: atende ou
nao;

Caso a licitante atenda todos os critérios acima, sera
adicionado o valor de 0,5 na pontuacdo final da Prova de
Conceito. Na auséncia de qualquer um dos critérios
mencionados acima, a Licitante estara automaticamente
desclassificada, e se dara a continuidade ao certame, em dia

e horarios a serem definidos pelo pregoeiro da ALESP;

8.2.2.6.Segunda Fase: avaliacdo das amostras de producdes audiovisuais.

8.2.2.6.1. Estafase da Prova de Conceito avaliara producGes televisivas

8.2.2.6.2.

8.2.2.6.3.

8.2.2.6.4.

com qualidade broadcasting de cunho jornalistico,
acompanhadas de seus respectivos roteiros:

Amostra 1: producdo de uma matéria jornalistica externa
com, no minimo, 2 (dois) minutos de duragdo, com
declaracdo da licitante ou atestado que comprove a sua
veiculagcdo em TV aberta ou TV por assinatura, bem como a
comprovacdo de que os profissionais envolvidos na
producdo tinham vinculo com a LICITANTE na época da
veiculagao;

Amostra 2: produgdo de um programa de entrevista, em
estudio, com, no minimo, 5 (cinco) minutos de dura¢do, com
declaracdo da licitante ou atestado que comprove a sua
veiculagdo em TV aberta ou TV por assinatura, bem como a
comprovacdo de que os profissionais envolvidos na
producdo tinham vinculo com a LICITANTE na época da
veiculacdo;

Amostra 3: produgdo de um telejornal ao vivo, em estudio,

com, no minimo, 5 (cinco) minutos de duracdo com
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declaracdao da licitante ou atestado que comprove a sua
veiculacdo em TV aberta ou TV por assinatura, bem como a
comprovacdo de que os profissionais envolvidos na
produgdo tinham vinculo com a LICITANTE na época da
veiculagado;

8.2.2.6.5. Amostra 4: transmissdo ao vivo de evento externo com
duragdo de, no minimo, 5 (cinco) minutos, com corte de, no
minimo, 2 (duas) cameras, com declara¢do da licitante ou
atestado que comprove a sua veiculagdo em TV aberta ou TV
por assinatura;

8.2.2.6.6. Amostra 5: transmissdo ao vivo de evento externo com
duracdo de, no minimo, 5 (cinco) minutos, com corte de, no
minimo, 2 (duas) cameras, com link ou declaragdo da
licitante ou atestado que comprove a sua veiculacdo em
redes sociais;

8.2.2.6.7. Amostra 6: transmissdo ao vivo de evento interno com
duracdo de, no minimo, 5 (cinco) minutos, com corte de, no
minimo, 2 (duas) cameras, com declaracdo da licitante ou
atestado que comprove a sua veiculacdo em TV abertaou TV
por assinatura;

8.2.2.6.8. Amostra 7: transmissdo ao vivo de evento interno com
duracdo de, no minimo, 5 (cinco) minutos, com corte de, no
minimo, 2 (duas) cameras, com link ou declaragdo da
licitante ou atestado que comprove a sua veiculacdo em
redes sociais;

8.2.2.6.9. Alicitante obrigatoriamente devera entregar os documentos
comprobatdrios de vinculo juntamente com a producdo
apresentada, bem como declaracdo ou atestado de

veiculacdo emitido e assinado pelo veiculo, contendo o
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periodo de veiculagdo. Em caso de duvidas, a propria
Comissdo avaliadora podera realizar diligéncias ou exigir
comprovagao cabal da licitante;

8.2.2.6.10. Na auséncia de qualquer um dos documentos mencionados
acima, a Licitante estara automaticamente desclassificada, e
se dard a continuidade ao certame, em dia e horarios a serem
definidos pelo pregoeiro da ALESP;

8.2.2.6.11. A CONTRATANTE compora comissdo de 03 (trés) servidores
para analisar a apresentacdo da prova de conceito, que
emitira parecer conclusivo até o dia Util subsequente a PoC,
aprovando ou ndo a apresentacao da licitante.

8.2.2.6.12. A comissdo analisarad a apresentacdo da Prova de Conceito
em relacdo ao atendimento aos seguintes requisitos

técnicos:

Critério 1: abertura e encerramento. Adequagdo da
linguagem utilizada para aproximac¢do com o publico;
Critério 2: adequacdo do texto a linguagem telejornalistica,
coeréncia com o VT;

Critério 3: extensdo do texto, adequacdo do formato a
relevancia do tema, linguagem utilizada e ordenamento das
informacdes, de acordo com critérios telejornalisticos;
Critério 4: linguagem adequada a um veiculo de
comunicagdo publica: conferir pluralidade de pontos de vista
em linguagem dirigida ao cidaddo, que ndo tem
necessariamente conhecimento do assunto;

Critério 5: uso correto da Lingua Portuguesa e da técnica de
redacdo telejornalistica;

Critério 6: qualidade da captacdo e tratamento de imagem;
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Critério 7: qualidade da captacdo e tratamento de som;

8.2.2.6.13. Os critérios serdo avaliados da seguinte forma:

NOTA | AVALIACAO
1,0 Excelente
0,74 Muito bom

0,63 Regular
0,5 Insatisfatorio

8.2.2.6.14. Para cada amostra sera atribuida uma nota média entre os 7
(sete) critérios e, ao fim, serd considerada a nota média dos
3 (trés) avaliadores para todas as 7 (sete) amostras.

8.2.2.6.15. Serd considerado aprovado na Prova de Conceito o conjunto
de amostras que obtiver nota média igual ou superior a 0,75;

8.2.2.6.16. As amostras deverao obrigatoriamente ser apresentadas na
seguinte midia: 1 (um) pen drive com identificacdo, cada VT
com a devida claguete, com os nomes dos profissionais
envolvidos e comprovagao de vinculo com a Licitante, no
formato FULL HD 1080 — H264, Podcast em mp3, Rede
Sociais no formato 1080x1920 — H264, matéria jornalistica
em PDF, com print da publicagdo original;

8.2.2.6.17.As amostras deverdo estar devidamente embaladas,
lacradas e identificadas com o nimero desta licitagdo, o CNPJ
e 0 nome ou a razao social da licitante;

8.2.2.6.18.As amostras deverdo estar devidamente embaladas,
lacradas e identificadas com o nimero desta licitagdo, o CNPJ
e 0 nome ou a razdo social da licitante;

8.2.2.6.19. As amostras deverdo ser entregues no Departamento de
Comunicagdo, localizada na sede da Assembleia Legislativa

do Estado de S3o Paulo (Av. Pedro Alvares Cabral, n2 201),
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observado o prazo maximo estabelecido de 3 (trés) dias
Uteis;

8.2.2.6.20. A sessao de exibicdo das amostras serd publica, e os demais
oponentes poderdao acompanhar a referida apresentagao, na
ocasido sera exibido duas vezes sequenciais cada amostra, a
empresa participante, bem como os oponentes deverao ficar
sem siléncio e poderdo apenas se manifestar via relatdério no
final da sessdo, caso ndo haja comportamento adequado, as
pessoas causadoras serao convidadas a se retirar do recinto;

8.2.2.6.21. A sessdo de exibicdo das amostras serd publica, e os demais
oponentes poderdao acompanhar a referida apresentacao, na
ocasido sera exibido duas vezes sequenciais cada amostra, a
empresa participante, bem como os oponentes deverao ficar
sem siléncio e poderdo apenas se manifestar via relatério no
final da sessdo, caso nao haja comportamento adequado, as
pessoas causadoras serdo convidadas a se retirar do recinto;

8.2.2.6.22. Os avaliadores estdo no mesmo espaco que todos, porém
possuirdo telas individuais e fone de ouvido, para uma
perfeita afericdo das amostras;

8.2.2.6.23. Caso haja interrupgao de ordem técnica, queda de energia, a
amostra sera exibida desde o inicio novamente;

8.2.2.6.24.Caso o arquivo enviado apresente problema técnico, a
oponente terd até 5 (cinco) minutos para a substituicdo por
conteudo de igual teor, passando este periodo a empresa
serd automaticamente desclassificada;

8.2.2.6.25. Serd respeitado o tempo de exibicdo pré-definido no Termo
de Referéncia, serd inserido reldgio regressivo na tela, em

cada apresentacio;
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8.2.2.6.26.Caso a amostra da autora da melhor proposta seja
reprovada, a proposta sera desclassificada e serd convocada
a autora da segunda melhor proposta para apresentar a sua,
€ assim sucessivamente;

8.2.2.6.27. A exigéncia de apresentacdo de amostra se justifica como
meio de avaliar a capacidade da licitante para a produgao de
programas e telejornais e a transmissdao de eventos em

conformidade com o nivel de qualidade de broadcasting.
8.2.3. Exigéncias de habilitagao
Para fins de Habilitacdo, a licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

8.2.3.1. Habilitac¢ao juridica: aquela constate no edital do Pregao;

8.2.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista:

8.2.3.2.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

8.2.3.2.2. Além daquela constante do edital do Pregdo.

8.2.3.3.Qualificagdo EcondOmico-financeira: aquela constante no edital do
Pregao;

8.2.3.4.Qualificagdo Técnico-Operacional: comprovacdo de aptiddo para
execu¢do de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item

pertinente, por meio da apresentacao de
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certiddes/atestados/outorga/contrato emitido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

8.2.3.4.1. Para as empresas prestadoras de servico, a comprovac¢ao
serda por meio de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
no qual conste que a LICITANTE executou ou esta
executando servigos similares e compativeis com a
pretendida contratacdao, podendo ser apresentado mais de
um atestado, desde que se refiram a execugdo simultanea.
8.2.3.4.1.1. O referido documento devera informar que a
LICITANTE executa ou executou servicos da
mesma natureza do objeto licitado, incluindo
producdo de contelddo para a internet e
operacdo de TV aberta ou por assinatura, com
gerenciamento, planejamento de programagao,
producdo de programas e transmissdo de
eventos, em quantitativo compativel com o
presente objeto, com caracteristicas
compativeis e similares ao servico que se
pretende contratar;
8.2.3.4.2. Para as emissoras/operadoras de TV aberta ou por
assinatura, a comprovacao serd por meio de documento de
outorga ou contrato, acompanhado de declarag¢do na qual
conste as atividades de gerenciamento, planejamento de
programac¢do, produgao de programas e transmissdo de

eventos, em quantitativo compativel com o presente objeto,
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com caracteristicas compativeis e similares ao servigo que se
pretende contratar;
8.2.3.4.3. Considera-se compativel o quantitativo de, no minimo, 50

(cinquenta) profissionais e 50% (cinquenta por cento) da
carga horaria mensal de produgdo jornalistica para TV,

conforme tabela abaixo:

Total do Contrato (mensal) Capacidade Técnica

Numero de profissionais 103 50
Carga horaria de produgdo 120 h 60
8.2.3.4.4. A empresa disponibilizara todas as informagGes necessarias

a comprovacdo da legitimidade dos documentos,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacao, enderego atual
da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratacdo consta do Anexo — Planilha de Precos.

9.2. Conforme disp&e o art.25, §72, da Lei Federal n.2 14.133/2021, os precos contratuais
serdo reajustados anualmente, em funcao da data-base do orcamento e a variagdo do
indice indicados no Anexo — Planilha de Pregos.

9.3. Em atendimento ao disposto no art.18, inciso Xl, da Lei Federal n.2 14.133/2021,
informamos que o orgamento da licitagdo, constante do Anexo — Planilha de Pregos,

ndo tem carater sigiloso, sendo divulgado junto com o edital da licitagdo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento da Alesp.
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ANEXO | — TABELA DE ESPECIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

N2 Min. de

P Fungées
Profissionais s

Item

Coordenador de (i)

operagdes

e

Responsavel pela coordenagdo dos supervisores e

padronizagdo dos trabalhos técnico-operacionais
diarios de produgao de TV, vinculados as normas de

incluindo as transmissGes via internet; responsavel
pelo fornecimento a produgdo dos meios técnicos,

Descritivo das Fungoes

das atividades de preparagdo, execugdo e

TV Broadcast, incluindo agdes técnicas e
operacionais. Devera responder por todos os

profissionais que componham o nucleo de
peragbes, sendo responsavel pela qualidade das
magens, do audio, das areas técnicas, edigdo de
imagens, videografista; Supervisionar sistema
completo de Tl do parque tecnoldgico da tv,

quipamentos e operadores, a fim de possibilitar a

realizagdo dos programas; acompanhar o

funcionamento dos programas e sistemas
dedicados.

Experiéncia/Qualificacdo

Registro Profissional
em pelo menos 3 (trés)

completo, com curso
técnico em eletronica

ou superior na area de
engenharia de telecom,

Remuneragao

M

anos na fungdo
operacional de tv;

ensino médio R$1

elétrica;

inima

2.317,00

a

Supervisor de
operagdes

Broadcast, incluindo agGes técnicas e operacionais.

Responsavel pela supervisdo completa das
tividades de preparagdo, execugdo e padronizagido
dos trabalhos técnico-operacionais didrios de
produgdo de TV, vinculados as normas de TV

Deverd fazer as manobras nos sinais da central
técnica, switchers de produgdo, coordenar
montagens de equipamentos e operagdes da tv,
interna e externa, orientar, supervisionar todos os

profissionais que componham o nucleo de
operagodes, sendo responsavel pela qualidade das
imagens, do dudio, das areas técnicas. Responsavel
pelo fornecimento a produgdo dos meios técnicos,
equipamentos e operadores, a fim de possibilitar a
realizagdo dos programas; Acompanhar o
funcionamento dos programas e sistemas

dedicados.

em pelo menos 2 (dois)

Registro Profissional

anos na fungdo
operacional de tv;

ensino médio
completo, com curso
técnico em eletronica
ou equivalente;

R$9.612,00

Supervisor de
programacgao

Supervisionar e orientar todo o planejamento da
programagdo para contemplar e integrar a
producdo TV; Controle da grade de exibi¢do e dos
ajustes necessarios para o cumprimento da
programacao ao vivo e gravado; Gerenciamento e
distribuicdo das chaves de aplicativos para
transmissdo via internet; Supervisionar na central
de exibicdo as transmissGes ao vivo e demandar
diretrizes para o perfeito afinamento de horario;
Supervisionar a preparagao de midias e o ingest em
sistemas de exibi¢do/veiculacdo de programas;
Gerenciamento da exibigdo de programas,
interprogramas e veiculagGes obrigatédrias nos

Registro Profissional;
Ensino médio

completo;
Conhecimento técnico
operacional de TV;
Experiéncia de pelo
menos 2 (dois) anos na
area;

horarios e faixas previstas na grade de exibicao;

R$9.333,21
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N2 Min. de
Profissionais

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Fungdes

Descritivo das Fungoes

Controlar as operagdes de video servidor e
encoderes para Lives; Assistir os programas
gravados antes de veicular e verificar o alinhamento

editorial da TV; Preencher roteiros de veiculagdo,
frequéncias de exibigdo.

Experiéncia/Qualificacdo

Remuneragao

Minima

Executa o planejamento da programagao para
contemplar a grade da TV; Controle da grade de
exibicdo e dos ajustes necessarios para o
cumprimento da programagao ao vivo e gravado;

Registro Profissional;

Ensino médio

Organiza a distribuicdo das chaves de aplicativos
e . completo;
para transmissdo via internet; Faz o afinamento de . .
Coordenador de - . ~ . Conhecimento técnico
. horario, plastica; Faz a preparagdo de midias e o . R$6.774,00
Programagao ) . S . o operacional de TV;
ingest em sistemas de exibi¢do/veiculagdo de A
. o Experiéncia de pelo
programas; Gerenciamento da exibi¢do de
. ) . menos 1 (um) ano na
programas, interprogramas e veiculagGes 4rea:
obrigatdrias nos hordrios e faixas previstas na grade !
de exibi¢do; Controlar a operagao de video servidor
e encoderes para Lives.
Planeja e coordenar juntamente com os
responsaveis das operagGes todos os eventos Registro Profissional de
internos e externos; responsavel por vistorias na area operacional de
técnicas, estruturas fixas de montagens para a televisdo;
1 Coordenador de | perfeita execugdo dos trabalhos; organiza lista de Conhecimento técnico R$7.083,00
externa equipamentos, horarios de saida e chegada; operacional de TV; U
coordena equipe de auxiliares nas montagens, Experiéncia de pelo
execugdo e desmontagem; coordena equipes menos 01 (um) ano na
subcontratadas nas questGes operacionais e de area;
conexdo com a cabega de rede.
Auxilio na operagdo de equipamentos de captagdo e
registro de imagens com equipamentos de gravagao
em estudio e externa, a fim de oferecer melhores
condicGes de fotografia para a operagdo de camera . -
¢ & P p. ¢ Ensino médio
ou reportagem. Assegurar o suprimento de cabos, completo:
Assistente — fitas e baterias, operagdo de iluminagdo, auxiliar . P L
- o I . Conhecimento técnico
4 externa e atividades similares nas dependéncias da televisdo; . R$3.122,00
L ~ . . L. operacional de TV;
estudio Operagdo de todo o sistema de iluminagdo de A
- Experiéncia de pelo
estudios;
menos 1 (um) ano;
Montagem e passagem de cabos para estruturas de
captagdo para transmissdes ao vivo e ou gravadas;
operador de microfone boom, auxiliar nas
montagens de poltronas e tapadeiras no estudio.
Operagdo de equipamentos e sistemas de audio e Registro Profissional;
sonoplastia; Gravagdo e sincronizagdo de locucdo Ensino médio
Operador de para programas; transmissao de sessdes plenarias, completo;
reportagens ao vivo ou produzidas: Interprogramas | Conhecimento técnico R$7.897,00
operacional de TV; o

sonoplasta

audio acumulo

ou chamadas da programacao; Sonorizagao dos
programas e produtos audiovisuais com trilhas
sonoras; Transmissdes exclusivas para web;

Experiéncia de pelo
menos 3 (trés) anos na

area;

Montagens de Microfones e operagao de
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Item

N2 Min. de
Profissionais

Fungdes

Descritivo das Fungoes

microfones em estldio e externa e Radio para
gravacGes de bandas e operagdo de mesa mixer.

Experiéncia/Qualificacdo

Remuneragao
Minima

Operagdo mesa de controle mestre e equipamentos
de exibi¢do; Acompanhamento e controle de
horarios de programacgao prevista na grade de

programacado diaria; Exibicdo de programas,
interprogramas, chamadas, pegas partidarias e de
utilidade publica e outros contetdos da
programacao; Selecionar e comutar diversos canais
de alimentagdo, conforme orientagdo da

Registro Profissional;
Ensino médio

Operador de N . . completo;
programacdo; Inserir logomarca, selo de ao vivo ou . .
Controle Mestre > . . - - Conhecimento técnico
8 3 i reprise, informagdes disponibilizadas pela produgdo . R$6.800,00
acumulo . o . . e operacional de TV;
jornalistica, logotipos: closed caption, dudio A
operador de VT - . Experiéncia de pelo
descrigdo, veicular o segundo canal no playout da .
. . . menos 2 (dois) anos na
alesp; Monitorar o sinal da emissora e relatar todas irea:
as ocorréncias ao supervisor/coordenador, em !
relatdrio especifico; Acimulo operador de VT,
preparar playout e exibir contetdo, sincronizado
com o roteiro do programa gravado ou transmitido
ao vivo; preparar o ingest, operar e inserir
metadados basicos.
Operacgdo de equipamentos e sistemas de geragao
de caracteres, inserindo as titulagGes e créditos . .
. N Registro profissional;
referentes a entrevistados, referéncias sobre os . P
artigos em votagdo nas plenarias, apresentadores Ensino médio
Operador de & ¢ P » Apre . completo;
reporteres, em programas, transmissdo de sessées A
caracteres . . Experiéncia de no
9 3 , plenarias, reportagens produzidas, chamadas da . R$6.800,00
acumulo " , minimo 1 (um) ano na
programacao; Acimulo operador de VT, preparar , N
operador VT . , . . area de atuagdo,
playout e exibir conteudo, sincronizado com o .
. " conhecimento pleno na
roteiro do programa gravado ou transmitido ao .
. A . . lingua portuguesa;
vivo; Preparar o ingest, operar e inserir metadados
basicos.
. A . . Registro profissional;
Configurar e operar as cameras robotizadas do tipo g . P P !
o . N Ensino médio
Operador de PTZ nas transmissdes ao vivo ou ndo; operar completo:
10 3 Camera sistema de video das cdmeras; ter conhecimento A p' ) R$6.096,00
L . . Experiéncia de no
Robética pleno de movimentos e tipos de enquadramento, ,
. minimo 1 (um) ano na
criagdo de cenas para enquadramentos. [ =
area de atuagdo.
Manejar cameras de video na gravagdo ou
transmissdo ao vivo de programas, estudio, sessoes . .
L. A - Registro profissional.
plenarias, audiéncias publicas, reportagens, Ensino médio
entrevistas, manusear adequadamente tripés, completo
11 6 Cinegrafista quando necessdrio manusear adequadamente a ’ R$6.096,00

camera sem tripé, produgdes especiais e demais
coberturas jornalisticas, ter conhecimento pleno de
movimentos e enquadramentos, operar camera
formato DSLR (cameras fotograficas).

Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na area de atuacdo.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Item

12

N2 Min. de

s . Fungées
Profissionais s

Cinegrafista com
acumulo em
operagao de

drone

Descritivo das Fungoes

Manejar cdmeras de video na gravag¢do ou
transmissdo ao vivo de programas, estudio, sessdes
plenarias, audiéncias publicas, reportagens,
entrevistas, manusear adequadamente tripés,
quando necessdrio manusear adequadamente a
camera sem tripé, produgdes especiais e demais
coberturas jornalisticas, ter conhecimento pleno de
movimentos e enquadramentos, operar camera
formato DSLR (cameras fotograficas); operar
adequadamente equipamento para captagdo de
imagens aéreas, planejar voos.

Experiéncia/Qualificacdo

Registro profissional.
Ensino médio
completo.
Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na area de atuacgao.

Remuneragao
Minima

R$6.800,00

13

Diretor de
Imagem I

Selecdo de imagens e efeitos que devem ser
transmitidos ou gravados; orientar os cinegrafistas
quanto ao seu posicionamento e angulo de
tomadas; coordenagdo de trabalhos de som e
imagem; coordenar e dirigir a equipe operacional
da mesa durante os trabalhos; supervisionar as
atividades de sons, imagens, teleprompter,
caracteres e efeitos, inserir chaves para exibicdo
em redes sociais, conectar e enquadrar
personagens via modo remoto.

Registro Profissional;
Ensino médio
completo;
Conhecimento técnico
operacional de TV;
Experiéncia de pelo
menos 3 (trés) anos na
area.

R$8.611,00

14

Diretor de
Imagem |
6 acumulo
operador de
camera

Selegdo de imagens e efeitos que devem ser
transmitidos ou gravados; operar as cdmeras
robotizadas quanto ao seu posicionamento e angulo
de tomadas; Coordenagdo de trabalhos de som e
imagem; supervisionar as atividades de sons,
imagens, inserir caracteres e efeitos, inserir chaves
para exibicdo em redes sociais, gravar todo o
conteudo.

Registro Profissional;
Ensino médio
completo;
Conhecimento técnico
operacional de TV;
Experiéncia de pelo
menos 1 (um) ano na
area.

R$7.839,00

15

lluminador
1 acumulo
eletricista

Coordenar e operar todo o sistema de iluminagao
de estudio ou de externas, zelando pela seguranga e
bom funcionamento do equipamento. Elabora o
plano de iluminagdo de cada programa bem como
auxiliando em demandas no interior da Alesp e ou
em externas, manusear e conectar os
equipamentos na energia, manusear quadro de
forgas.

Registro Profissional;
Ensino médio
completo,
Conhecimento técnico
operacional de TV;
Experiéncia de pelo
menos 2 (cinco) anos.

R$7.790,00

16

Editor Pos-
Produgao

Operacdo das ilhas de edigdo ndo lineares para
finalizagdo e pds-producao de programas,
documentarios e matérias jornalisticas; Utilizagdao
de softwares do After Effects, Photoshop e Adobe
Premiere , O profissional aplicara as ferramentas na
composicao, ajuste de video, corregdo de cores e
trilha de 4udio, cortes de imagens, Inser¢do de
Legenda oculta, e trilha de dudio exclusiva para
acessibilidade; insercdo de janelas de libras, efeitos
adequados ao projeto, ter conhecimento pleno em

edicdo de imagens, seguir a linha editorial da Alesp.

Registro profissional;
Formagdo superior na
area de comunicagdo
social habilitacdo em
Publicidade e
Propaganda, RelagGes
Publicas e ou Radio e
TV; Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na area de atuacgao.

R$7.713,00

Apresentar portfdlio.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA

DO ESTADO DE SAO PAULO
N2 Min. de " Remuneragao
Item . . . Fungées Descritivo das Fungoes Experiéncia/Qualificacdo . . -
Profissionais Minima
Responsavel pela operagdo de equipamentos e
. sistemas de geracdo de teleprompter, preparagao, . _—
Assistente Ng ¢ ~ P P P . parac Registro profissional.
. formatacgdo e geragdo de textos para leitura de . P
Operacional apresentadores, reporteres, convidados, em Ensino médio
17 2 com acumulo P ’ .p - P - completo. R$4.970,00
o programas, transmissao de sessdes plendrias, A
em auxiliar de . o Experiéncia de no
Ly reportagens produzidas, dar assisténcia total no ..
estudio . L. minimo 1 (um) ano na
estudio, nas montagens de cendrios, contrarregra , -
. R area de atuagdo.
microfones e iluminagdo;
Registro profissional;
Formagdo superior na
area de comunicagdo
. . - social habilitagdo em
Desenvolvimento de arte visual grafica com a .
S ) Publicidade e
utilizagdo de softwares e ferramentas de grafismo e "
~ - Propaganda, RelagGes
computacgao grafica para atender as demandas da . o
~ . Publicas e ou Radio e
Rede Alesp, elaboragdo de vinhetas, aberturas de .
. ! e ! N TV;. Experiéncia de no
18 1 Videografista programas, graficos e telas com motion; criagdo de . « R$8.889,00
h ~ (e . minimo 3 (trés) anos
tarjas, produgdo de elementos graficos para apoio
. . ~ . . com softwares de
aos editores de pds-produgao, sonorizar vinhetas e L
. . edicdo Adobe
aberturas, ter conhecimento pleno em cenario
virtual e animag&o 3D; AfterEffects,
¢ ! Photoshop, Adobe
llustrator e Maya 3D ou
superior. Apresentar
portfdlio.
Acumulo de cabeleireiro, responsavel execugdo de Registro profissional.
Maquiador/Cab magquiagem e cabelo dos apresentadores, Experiéncia de pelo
19 1 . . . . . . R$4.900,00
eleireiro reporteres e convidados de programas e telejornais; | menos 2 (dois) anos de
organizar figurino, relatério de utilizagdo. exercicio na profissdo.
Elaboragdo de informagdes de conteudo editorial, . .
. - . Registro de Jornalista
em conformidade com os padrdes de qualidade e -
. - . . - Profissional no
linha editorial da Rede Alesp. Servigos de orientagdo S
= . . ministério do Trabalho.
de toda produgdo de jornalismo demandada pelo - .
. . Formacgdo superior em
Contratante e parceiros da TV. Realizagdo de todas .. .
L ~ L Comunicagao Social —
as atividades de producdo para viabilizar os .
. - . Jornalismo - em
programas jornalisticos ao vivo ou gravados. I .
L RO instituicdo credenciada
Conferéncia de reportagens, editoriais, A .
Chefe de .. N Yy . pelo MEC. Experiéncia
20 1 N comentarios, preparagdo do estudio, equipamentos .. N R$16.589,00
Redacgdo - . L. . de no minimo 3 (trés)
de gravagao, equipe técnico-operacional. -
, . i - anos na profissao,
Responsavel pela cobertura jornalistica da Sessao
L. - sendo pelo menos 1
Plenaria. Acompanhamento da programacao (um) ano na
jornalistica no ar, em especial da programacdo ao .
. o coordenacdo de
vivo, coordenacdo dos trabalhos do portal e redes .
.. . .. N programas produzidos
sociais. Caberd a este profissional a geréncia de "
. . . e Transmitidos em rede
toda a equipe de jornalismo da contratada e a nacional de televisio
atender ao CONTRATANTE nas suas orientagoes.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Item

21

N2 Min. de
Profissionais

Fungdes

Chefe de
Produgao
acumulo chefia
de reportagem

Descritivo das Fungoes

Profissional o responsdvel chefia de produgdo da
Rede Alesp, coordenara reunies de pauta,
coordenarad elaboragdo de pautas e roteiros de
captagdo, agendamento de entrevistados,
coordenara equipes de produges internas e
externas, bem como a produgdo de contetdo de
toda a TV, também terd acimulo de fungdo e
orientard as equipes de reportagem; Coordenagao
das atividades da equipe de reportagem para
viabilizar os jornais;

Supervisdo de roteiro, reportagens, editorias,
equipe técnico-operacional; Servigos de orientagdo
de toda produgdo de conteudo.

Experiéncia/Qualificacdo

Registro de Jornalista
Profissional no
Ministério do Trabalho;
Formagao superior em
Comunicagdo Social —
Jornalismo;
Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na profissdo;

Remuneragao
Minima

R$13.670,00

22

Editor-Chefe
acumulo com
apresentagao

Elaboragdo de informagdes de conteudo editorial,
em conformidade com os padr&es estabelecidos
com a Diretoria de Comunicagao da ALESP;
coordenagdo de servicos de edi¢do, das atividades
dos editores, produtores bem como equipe técnica
envolvida. Responsavel pelo fechamento de todas
as atividades para a entrada ao vivo dos programas
jornalisticos. Conferéncia de reportagens, editoriais,
comentarios, preparagdo do estldio, equipamentos
de gravagdo, equipe técnico-operacional;
responsavel pela cobertura jornalistica da Sessdo
Plenaria, comissGes, eventos parlamentares;
Acompanhamento da programagdo jornalistica no
ar, em especial da programacao ao vivo; caberd a
este profissional a geréncia de toda a equipe de
jornalismo e produgdao da CONTRATADA,
apresentacao de programas e telejornais em
estudio ou externa.

Registro de Jornalista
Profissional no
Ministério do Trabalho;
Formagao superior em
Comunicagao Social —
Jornalismo;
Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na profissdo;

R$13.670,00

23

Editor de texto

Elaboragdo, edigdo e finalizagdo de boletins, noticias
e matéria; apurar informacdes; profissional
responsavel pela concepgao, aprofundamento,
textos, decupagem de conteldo; participar de todo
o processo de finalizagdo na ilha de pés-produgdo
do programa ou matéria, produzir as legendas para
os caracteres, titulos, descritivos e thumbs para as
redes sociais.

Registro de Jornalista
Profissional no
Ministério do Trabalho;
Formagao superior em
Comunicagao Social —
Jornalismo;
Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na profissdo.

R$8.041,00
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Item

N2 Min. de

s . Fungées
Profissionais s

Descritivo das Fungoes

Realizagdo de todas as atividades de produgdo para
viabilizagdo das gravagdes; Preparagdo dos estudios
ou externas, equipamentos de gravacao, equipe
técnico-operacional, equipe de produgdo; participa

Experiéncia/Qualificacdo

Registro de Jornalista
Profissional no
Ministério do Trabalho;
Formagao superior em
Comunicagdo Social —

Remuneragao
Minima

24 3 Produtor Il da elaboragdo da pauta para entrevistas, recepciona Jornalismo, RTV ou R$6.540,00
e acompanha os entrevistados e assessora 0s Publicidade e
reporteres nas entradas ao vivo; Agenda Propaganda;
entrevistas, apura informag0des, pesquisa, auxilia em Experiéncia de no
transmissdes ao vivo e em gravagoes; minimo 3 (trés) anos na
profissdo.
s . - Registro de Jornalista
Realizagdo de todas as atividades de produgdo para & I
viabilizagdo das gravagdes; Preparagdo dos estudios Profissional no
¢ gravacoes; rreparag - . Ministério do Trabalho;
ou externas, equipamentos de gravagao, equipe - .
o . . . o Formacgdo superior em
técnico-operacional, equipe de produgdo; participa . .
- . . Comunicagdo Social —
25 4 Produtor | da elaboragdo da pauta para entrevistas, recepciona . R$5.150,11
. Jornalismo, RTV ou
e acompanha os entrevistados e assessora 0s .
. . Publicidade e
reporteres nas entradas ao vivo; Agenda Propaganda:
entrevistas, apura informagdes, pesquisa, auxilia em F: g_ ’
- . . Experiéncia de no
transmissdes ao vivo e em gravagoes; o
minimo 1 (um) ano.
Elaboragdo da produgdo das noticias pautadas;
L o ! Registro de Jornalista
Coleta de noticias, cobertura de Atividades & -
) L n Profissional no
Parlamentares regimentais, informagdes e seu S
. ~ . Ministério do Trabalho;
preparo para divulgagdo; Entradas ao vivo, e ou - .
. . - . o Formacgdo superior em
Videorrepérter/ gravacao de boletins; Gravagdes de sonoras, Comunicacio Social —
26 4 acumulo edigdo entrevistas em externa e estudio; Edi¢do das JornaglismO' R$8.912,22
de texto matérias, decupagem de conteldo; possuir Y
. . . A . Experiéncia de no
conhecimento técnico do meio legislativo; perfeita ,
- . A . minimo 1 (um) ano na
dicg¢do e postura diante das cameras, devera saber -
N , profissdo; Apresentar
manusear celulares e cdmeras de video para a ortfélio
propria operagdo; P ’
Elaboragdo da produgdo das noticias pautadas; Registro de Jornalista
Coleta de noticias, cobertura de Atividades Profissional no
Parlamentares regimentais, informagdes e seu Ministério do Trabalho;
Reporter preparo para divulgagdo; Entradas ao vivo, e ou Formagao superior em
P gravacdo de boletins; Gravagdes de sonoras, Comunicagdo Social —
27 5 acumulo ) . L . R$13.112,00
entrevistas; Edicdo das matérias, decupagem de Jornalismo;
apresentador , . . . . A
conteldo; Possuir conhecimento técnico do meio Experiéncia de no
legislativo; perfeita dicgdo e postura diante das minimo 3 (trés) anos na
cameras. Apresentar programas de entrevista, profissdo. Apresentar
jornal, debates e ou revista eletronica. portfélio.
. . . . - Formagao superior em
Criar roteiros a partir de sinopses, definindo o texto ‘g P .
. . . . Jornalismo, Publicidade
final a ser narrado, sugerindo imagens e ambientes.
; e Propaganda e/ou
Fazer resumos e sinopses dos argumentos para 4reas afins
28 1 Roteirista obter o esquema de trabalho. Processar o ’ R$8.542,00

tratamento do enredo, desenvolvendo os esquemas
de linguagem e contelddo, acompanhar captagdes e
edigdes de imagens, até o final do processo.

Conhecimentos de
técnicas de texto e
redacdo publicitaria.
Redagdo criativa e
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

N2 Min. de

Item . . .
Profissionais

Fungdes

Descritivo das Fungoes

Experiéncia/Qualificacdo

gramatica impecavel.
Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos
na profissdo.
Apresentar portfdlio.

Remuneragao
Minima

Coordenador de
programas
audiovisuais
com acumulo
em supervisao
de edigdo

Acompanhar todas as etapas de produgdo dos
programas em estudio e externa, acompanhar as
gravagOes dos programas, coordenar equipe técnica
e apresentadores/repérteres, acompanhar todo o
processo de edigdo até a finalizagdo para exibigdo,
ser responsavel pelo alinhamento editorial e
padronizagdo pré-estabelecida dos programas e
conteudo. Coordenar as ilhas de edigdo e
supervisionar os materiais editados conforme
diretrizes da Contratante.

Registro de Jornalista
Profissional no
Ministério do Trabalho;
Formagao superior em
Comunicagdo Social —
Jornalismo, RTV ou
publicidade;
Experiéncia de no
minimo 1 (um) ano na
profissdo.

R$11.470,00

Secretario de
redagdo

Manter contato constante com as chefias de
jornalismo e operacgGes, elaborar escalas, fazer
contatos com as equipes externas, subcontratas,
cobrar e alinhar prazos de entregas dos contetdos,
alimentar sistema de gerenciamento de tarefas em
tempo real, solicitar verbas, transporte,
hospedagens e outros.

Formagdo académica
em administragao,
publicidade, RTV e ou
tecnologia da
informagao.
Experiéncia de no
minimo 1 (um) ano em
ambiente
televisivo/redacdo.

R$5.500,00

29 2
30 1
31 2

Assessor de
Imprensa

Atuar na comunicagdo da Alesp; produgdo de
releases, noticias do Parlamento e outros materiais
e midias; atendimento a imprensa e outras
atividades relacionadas a fungdo. Promover a
comunicagdo estratégica e organizacional da Alesp,
de forma a atender o publico interno e externo.
Experiéncia no atendimento a jornalistas;

- Atuar no atendimento as demandas da midia;

- Fazer a gestdo do relacionamento junto aos
veiculos de imprensa e demais publicos de
interesse;

- Apurar, redigir e organizar informagdes e noticias
gerais de interesse da Alesp para envio a imprensa e
publicagdo nos diversos canais de comunicagdo do
Parlamento: portal, intranet, rede alesp, redes
sociais;

- Participar da elaboragdo de campanhas e produtos
de comunicagdo interna, incluindo textos, videos e
pecas para redes sociais;

- Efetuar coberturas de eventos internos e externos,

até a sua publicagao;

Formagao profissional
em Jornalismo.
Desejavel
especializagdo na area
jornalistica e/ou
comunicagao.
Experiéncia de no
minimo 03 (anos).
Registro profissional de
jornalista junto ao

Ministério do Trabalho;

R$10.200,00
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N2 Min. de - e ~
Item . . . Fungdes Descritivo das Fungoes
Profissionais

. e Remuneragao
Experiéncia alificagao -
xperiéncia/Qualificag Minima

- Atualizar cadastro de jornalistas e profissionais de
imprensa no atendimento as demandas;
- Sugerir pautas para divulgagdo das agdes da Alesp;
- Flexibilidade de hordario e disponibilidade para
trabalhar em eventos em outras cidades;
- Capacidade de produgdo de noticias em tempo
real;
- Executar outras tarefas de mesma natureza ou
nivel de complexidade associado a sua
especialidade ou ambiente.
- Habilidade para relacionar-se em equipe,
demonstrando possuir inteligéncia interpessoal,
sobretudo, senso de cooperagao;
- Capacidade de iniciativa, criatividade, agilidade,
dinamismo e fluéncia verbal;
Manusear equipamentos fotograficos profissionais
para atuar na Assembleia Legislativa do Estado de
S&do Paulo, em todas as suas atividades internas e
externas. Produgdo, edigdo e publicagdo de
fotografias e imagens.
- Captura fotografica em ambientes controlados e

externos;

- Edicdo e tratamento de imagens para garantir a
melhor qualidade de apresentagao visual;

- Habilidades de captacdo e edi¢gdo de imagem e

som; Com formagdo em
Produtqr de - Tragar estratégias para a melhor captagdo de Fotografia, A'udlowsual

32 2 conteudo . ) e/ou Jornalismo, no R$4.895,00
audiovisual Imagem,

minimo 02 (dois) anos

- Criagdo de conteudos visuais alinhados a de experiéncia.

estratégia de comunicacdo da empresa;
- Habilidade na escolha de enquadramento, tipos de
iluminagdo e lentes especiais para produzir os
efeitos planejados
- Utilizar softwares de edi¢do de imagem (ex: Adobe
Photoshop, Lightroom) para aprimorar as imagens,
ajustando o contraste, a saturacao das cores, o
balango de branco e realizando corre¢des
necessarias.

. . . . L Conhecimento de
Criar, configurar e gerenciar conteddos de midia ) o
Analista de digital; acompanhar desempenho dos contetdos | Planejamento de midia,
33 1 . . produzidos, com habilidade e autonomia para tanto online quanto R$6.151,11
Midias Sociais

ajustes no conteudo;
Sélidos conhecimentos em formatos de midia e

offline;

responsavel pela
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N2 Min. de

Item . . .
Profissionais

Fungdes

Descritivo das Fungoes

segmentacdo de bases, sobretudo em midias sociais
e conteudos de midia digital.
Fornecimento de relatérios mensais contendo
estatisticas de acesso.

Experiéncia/Qualificacdo

preseng¢a da marca nas
redes sociais, em
especial a estratégia de
crescimento nas redes,
com metas e
indicadores claros e
consistentes;
Experiéncia com
ativag¢do de marcas por
meio de
influenciadores digitais;
Dominio em Google
Analytics e Google
Search, Google,
Facebook e YouTube
Ads;
Conhecimento das
ferramentas de andlise
e SEO. Graduagdo em
Comunicagao,
Marketing, Publicidade
ou areas afins.

Experiéncia de no
minimo 2 (dois) anos.

Remuneragao
Minima

Diretor de arte
com acumulo
em
Coordenacado de
Redes

34 1

Supervisdo da produgdo do conteudo produzido
pela Rede Alesp para meios digitais e sitios
eletronicos, incluindo redes sociais. Supervisdo da
atualizagdo dos sitios eletronicos e redes sociais da
Rede Alesp, do upload de material audiovisual e da
redagdo das cabegas, newsletters, sinopses, tweets,
posts.

- Experiéncia em diregdo de arte para produgdes
audiovisuais e fotograficas.

- Habilidade em coordenacgdo de equipe criativa,
supervisionando a produc¢do de conteudo visual,
incluindo fotos, videos e pegas graficas.

- Dominio de softwares de edi¢do e tratamento de
imagem (Adobe Photoshop, Lightroom, etc).

- Capacidade de criar e manter uma linha visual
coerente e alinhada a identidade institucional do
orgdo.

- Estabelecer um cronograma de publicacGes e
acOes de acordo com as demandas institucionais.

Graduagdo em Design
Gréfico, Comunicagao,
Fotografia ou dreas
relacionadas.
Experiéncia de pelo
menos 2 (dois) anos.

R$11.789,22
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

Item

N2 Min. de

s . Fungées
Profissionais s

Descritivo das Fungoes

- Acompanhar as tendéncias de comunicagdo e
redes sociais, propondo inovagdes e melhorias
continuas.

Experiéncia/Qualificacdo

Remuneragao
Minima

35

Responsavel pela produgdo das pegas, artes,
elementos e mensagens em texto, audio ou video
para as plataformas de midias digitais da Rede
Alesp.

- Experiéncia em criagdo de conteudo para

plataformas digitais (redes sociais, blogs, YouTube,
etc.).

- Capacidade de transformar informagdes
institucionais e temas diversos em contetdo
criativo, atrativo e de facil compreensao.

- Habilidade para criar campanhas de contetdo que
atendam aos objetivos da comunicagao digital e
engajem o publico.

- Conhecimento em SEO, técnicas de copywriting, e
adaptagdo de conteldo para diferentes formatos e
plataformas (posts, stories, videos curtos, etc.).

Formagao superior em
Comunicagao Social —
jornalismo ou
publicidade.
Experiéncia de pelo
menos 2 (dois) anos.

R$6.499,00

36

) Criador de
Conteudo Digital
2 Designer Gréfico

Encarregado de defini¢cGes de ordem estética em
uma produgdo; traduz o roteiro para imagens
audiovisuais; apoia a equipe técnica na escolha do
melhor equipamento, das lentes e filtros usados na
captacdo, ter conhecimento pleno nas ferramentas
ADOBE.

- Experiéncia em criagdo de pegas graficas para
redes sociais, com dominio de softwares de design
(Adobe In Design, Adobe Photoshop, Adobe
lllustrator, Adobe After Effects, Adobe, Premiere e
Microsoft Office; softwares de edigdo de video e
animagdo 3d). Imprescindivel experiéncia com
Software de Modelagem 3D.

- Diagramar publicagdes, como livros, cadernos,
apostilas, slides etc.;

- Criatividade e habilidade para criar contetdos
visuais alinhados a identidade institucional.

- Criar a arte de folheteria (folders, flyers e outros
impressos), materiais de ambientacgdo (cartazes,
banners, faixas e fundos de palco) e demais pecas
institucionais;

- Produzir conteudo, layout e produgéo de html
para newsletters e email marketing;

Formagao superior em
Comunicagado Social —
publicidade ou
marketing. Ter
formagdo académica
ou técnica em Design
Grafico, Design Digital,
Arquitetura, Animagao,
ou areas correlatas.
Experiéncia 2 anos,
com portfélio.

R$7.520,33
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

N2 Min. de

Item . . .
Profissionais

Fungdes

Descritivo das Fungoes

- Cuidar da aplicagdo da logomarca, da identidade
visual e da uniformidade e qualidade da produgao
gréfica;

- Pesquisar referéncias e materiais para subsidiar a
criagdo de pegas e campanhas de comunicagdo;

Experiéncia/Qualificacdo

Remuneragao
Minima

Captacdo e finalizagdo/edi¢do de imagens dos
conteldos audiovisuais para sitios eletronicos,
incluindo redes sociais;

Atualizagdo dos sitios eletronicos e redes sociais;
Upload de material audiovisual e da redagao de
cabecas, newsletters, sinopses, tweets, posts;

- Criatividade na edi¢do, adaptando o conteudo
para os diferentes formatos e linguagens das
plataformas (Facebook, Instagram, Reels, LinkedIn,

Registro Profissional;
Conhecimento pleno
em softwares de
edigdo como Adobe
Premiere, After Effects
e Photoshop;
Conhecimento em

37 ) Videomaker X, Tik Tok, YouTube, etc.) eqw[)amentos de. R$6.929,00
pleno Producs dicio d id diovisual gravacdo e fotografia;
- Produgdo e edigdo de conteldo audiovisual para Experiéncia de pelo
midias sociais; menos 02 (dois) anos
- Edigdo de arquivos de dudio; na area. Graduagdo em
- Edic3o e finalizag3o de materiais audiovisuais; Produggo Audiovisual,
- Captagdo de imagem e audios em cdmeras DSLR, Clnema,, Comur'ncagao
. L ou areas afins.
gravadores de som e equipamentos similares;
- Elaboragdo e insergdo de vinhetas, animagao
grafica, legendas e artes em geral através de
softwares especificos;
Formagdo superior
completa em
. - . " N Comunicagao Social,
Atuara em apoio direto as agbes de comunicagdo e
S - com habilitagdo em
institucional da ALESP, com foco na produgdo, . ~
. ~ . Jornalismo, Relagdes
atualizacdo e manutengdo de conteudos na Intranet - L
S . . - Publicas, Publicidade e
institucional, participar da organizagdo e execugdo
. o SR Propaganda, ou em
Assistente de de campanhas e a¢des de comunicagao integrada, 4reas correlatas. tais
38 2 Comunicagao suporte em visitas guiadas e atender demandas ! R$4.860,00

Institucional

oriundas das unidades internas. Operar ferramentas
basicas de edi¢do de imagem, texto e publicagdo
digital; zelar pela padronizagdo da comunicagdo
interna conforme o Manual de Identidade Visual da
ALESP.

como: Marketing e
Comunicagdo
Organizacional.
Experiéncia minima de
2 anos em atividades
de comunicagdo
institucional ou
corporativa
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Item

39

Descritivo das Fungoes

Acompanhar agendas da presidéncia e/ou diretoria;
Elaborar roteiros de eventos e solenidades; realizar
atividades conforme normas do Cerimonial Publico
e protocolares em atos solenes; Atender
solicitagOes referentes aos eventos realizados,
controlar agenda, encaminhar convites e realizar
confirmagdes; Cumprir determinagdes da diretoria
e/ou presidéncia e comissdes; Perfil: dominio de
técnicas de planejamento e comunicagdo; Visdo dos
diversos tipos de eventos; Criatividade;
Organizagdo, Lideranga; Boa comunicagdo oral e
escrita; Boas relag0es interpessoais;

Experiéncia/Qualificacdo

Ensino Superior
completo e/ou
cursando em
Comunicagdo, Eventos,
Hotelaria e Turismo,
Relagbes Publicas;
Experiéncia de no
minimo 6 meses na
fungdo. Total
disponibilidade de
hordrios e viagens.

Remuneragao
Minima

RS$5.900,00

40

DO ESTADO DE SAO PAULO
N2 Min. de Funcé
Profissionais uncoes
Assistente de
2 . .
Cerimonial
1 Recepcionista
103

TOT

Realizar atividades acessorias, tais como
identificagdo, controle de acesso e direcionamento
de visitantes. Prestar servigos de apoio com
atendimento presencial ou por telefone, realizando,
sempre que necessario, pesquisas em sistemas
informatizados. Receber de forma educada e
prestativa os usuarios que se dirigem a Rede Alesp.

Ensino médio completo
e idade minima de 18
anos. Experiéncia de no
minimo 1 (um) ano na
fungao.
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ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
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ANEXO II - PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS — CARGOS

Planilha de custos e formacgao de pregos - Cargos

e  Moddulo 1: Composi¢ao da remuneragdo;
e  Moddulo 2: Encargos e beneficios;
o 13° Saldrio e adicional de férias;
o Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuigdes;
o Beneficios anuais, mensais e diarios;
e  Moddulo 3: Provisdo para rescisao;
e  Maddulo 4: Custo de reposigao do profissional ausente;
e  Modulo 5: Insumos diversos;
e  Modulo 6: Custos indiretos, lucro e tributos.
Nome do Cargo:
Classificagdo Brasileira de Ocupagées (CBO):
Quantidade de Profissionais:
Jornada de Trabalho:
Categoria/Sindicato Profissional:
Data-Base da Categoria:
Modulo 1 - Composi¢ao da remuneragao
1 Discriminagdo dos Custos % Valor (RS)
A |Salario Base RS 0,00
B |Adicional noturno RS 0,00
C |Adicional de hora-extra habitual RS 0,00
D |Adicional de sobreaviso R$ 0,00
E |Acimulo de fungio RS 0,00
F |Outros (especificar - base legal) RS 0,00
Total do Médulo 1: RS 0,00
Modulo 2 - Encargos e Beneficios
Submédulo 2.1 - 132 salario, férias e adicional de férias
2.1 Discriminacdo dos Custos % Valor (RS)
A [132Salario RS 0,00
B |Férias e adicional de férias RS 0,00
Total do Médulo 2.1: RS 0,00
Submaddulo 2.2 - Encargos previdenciarios, FGTS e outras contribuiges
2.2 Discriminagdo dos Custos % Valor (RS)
A |INSS RS 0,00
B |FGTS RS 0,00
C |Salario Educacdo RS 0,00
D |SAT (Seguro Acidente de Trabalho) RS 0,00
E |SESC ou SESI RS 0,00
F |SENAI - SENAC RS 0,00
G |SEBRAE RS 0,00
H |INCRA RS 0,00
Total do Médulo 2.2: RS 0,00
Submodulo 2.3 — Beneficios anuais, mensais e diarios
2.3 | Discriminagdo dos Custos | % | Valor (R$)
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DO ESTADO DE SAO PAULO
A |Transporte ((valor da tarifa x 22 dias Uteis) — 6% do salario base) RS 0,00
B | Auxilio refei¢do/alimentagdo (conforme convengdo coletiva) RS 0,00
C |Auxilio creche RS 0,00
D [Plano de saude (médico/odontolégico) RS 0,00
E |Beneficio social familiar e Beneficio Natalidade RS 0,00
F |Auxilio Saude RS 0,00
G |Seguro de vida RS 0,00
H | Outros (especificar) RS 0,00
Total do Médulo 2.3: R$ 0,00
Quadro Resumo do Mddulo 2 — Encargos e Beneficios
Modulo 2 — Encargos, Beneficios Anuais, Mensais e Diarios Valor (RS)

2.1 (132 Salario, Férias e Adicional de Férias RS 0,00

2.2|GPS, FGTS e Outras ContribuigcGes RS 0,00

2.3 |Beneficios Anuais, Mensais e Diarios RS 0,00

Total do Médulo 2: R$ 0,00

Modulo 3 - Provisdo para Rescisdo

3 Discriminag¢ao dos Custos % Valor (RS)
A |Aviso prévio indenizado RS 0,00
B |[Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado RS 0,00
C |Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o aviso prévio indenizado RS 0,00
D |Aviso prévio trabalhado RS 0,00
E |Incidéncia dos encargos do submaddulo 2.2 sobre o aviso prévio trabalhado RS 0,00
F | Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o aviso prévio trabalhado RS 0,00
Total do Médulo 3: RS 0,00

Moadulo 4 - Custo de Reposicdao do Profissional Ausente

4 Discriminagdo dos Custos % Valor (RS)
A |Substituicdo durante férias RS 0,00
B |Substituicdo durante auséncia por doenca RS 0,00
C |Substituicdo durante licenca maternidade RS 0,00
D |Substituicdo durante licenga paternidade RS 0,00
E |Substituicdo durante auséncias legais RS 0,00
F |Substituicdo durante auséncia por acidente de trabalho RS 0,00
G |Proporcional de férias, 1/3 e 13° sobre o custo de reposi¢do RS 0,00
H |Incidéncia do submddulo 2.2 sobre o custo de reposi¢ao RS 0,00
Total do Médulo 4: RS 0,00

Moédulo 5 - Insumos diversos

5 Discriminagao dos Custos

% Valor (RS)

A |Insumo dos Uniformes/Figurinos RS 0,00
B |Insumos dos Materiais (ex.: maquiagem) RS 0,00
C |Utensilios RS 0,00
D |Outros (especificar) RS 0,00

Total do Médulo 5: RS 0,00

Moédulo 6 - Custos indiretos, tributos e lucro

6 Discriminag¢ao dos Custos % Valor (RS)
A |Custos indiretos RS 0,00
B |Lucro RS 0,00
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C |Tributos RS 0,00
C.1|Tributos Federais (especificar) RS 0,00
C.2|Tributos Estaduais (especificar) RS 0,00
C.3|Tributos Municipais (especificar) RS 0,00
Total do Médulo 6: RS 0,00
Quadro Resumo da Composigao de Custos
Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por profissional) Valor (RS)

1 |Mddulo 1 - Composi¢do da Remuneragdo RS 0,00

2 [Mddulo 2 - Encargos e Beneficios RS 0,00

3 [Mddulo 3 -Provisdo para Rescisdo RS 0,00

4 | Modulo 4 - Custo de Reposigdo do Profissional Ausente RS 0,00

5 |Mddulo 5 - Insumos Diversos RS 0,00

Subtotal (1+2+3+4+5): R$ 0,00

6 | Moaddulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro RS 0,00

Valor mensal por profissional: R$ 0,00

Valor mensal do cargo: R$ 0,00

Valor total do cargo: R$ 0,00
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ANEXO IlI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - IMR

CONSIDERAGOES INICIAIS

O Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) é um acordo estabelecido por meio do
qgual é formalizado o nivel da prestacao de servico que sera exigido entre as partes e que garanta
niveis especificos de performance e confiabilidade. Os indicadores de performance ndo sdo
vistos como instrumentos de penalizacdo da Contratada, mas como um compromisso de
qualidade que esta assumird junto a Contratante e uma forma de possibilitar a melhoria

continua dos servicos prestados.

Os primeiros 30 dias de operacdo dos servicos serdo adotados como periodo de
estabilizacdo, adaptacdo, no qual os indicadores poderdo ser ajustados; dessa forma, sera

considerado como periodo de caréncia para a utilizagcdo dos indicadores de performance.

O IMR é um instrumento 4gil e objetivo de avaliacgdo da qualidade da execugdo

contratual, associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida.

1. DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO

1.1. A CONTRATADA devera prestar os servicos definidos no contrato, no edital e seus
anexos, de acordo com os niveis de servico abaixo especificados, estando sujeita a
reducBes no pagamento pelo descumprimento do Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR).

1.1.1. Os niveis de servico apresentados neste IMR tém como funcdo definir os
indicadores de acompanhamento da qualidade dos servicos prestados durante
a contratacao.

1.1.2. A aplicacdo de redugdes com base no Instrumento de Medicdo de Resultado é
completamente desvinculada das aplicacdes de penalidades previstas das

sancOes administrativas previstas.
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1.1.3. Para o recebimento integral do valor contratado, a Contratada deverd cumprir
com suas obrigacdes contratuais, em especial as dispostas nos indicadores de
desempenho.

1.1.4. O IMR serd implementado a partir da primeira medicdo da data de assinatura
do contrato, cabendo ao Fiscal Técnico do contrato avaliar mensalmente a
execucdo dos servicos prestados.

1.1.5. Osindicadores foram estabelecidos mediante critérios adequados a natureza do
servico e serdo objeto de analise quando do pagamento pelo servigo prestado.

1.1.6. A Contratante, quando observar o problema ocorrido, analisara o incidente e,
constatando a responsabilidade da Contratada, aplicard o redutor previsto no
respectivo indicador no pagamento mensal da Contratada.

1.1.7. Os indicadores a seguir definem os parametros a serem observados no

cumprimento do IMR:

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

INDICADORES
EQUIPE TECNICA
PRODUTIVIDADE DA EQUIPE TECNICA
QUALIDADE DO AUDIOVISUAL
PRODUCAO EXTERNA

A W|IN|F
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INDICADOR N¢ 1 - EQUIPE TECNICA ‘

O indicador se restringira a avaliar a equipe técnica da Contratada no que se
Descri¢do do indicador refere a quantidade de profissionais, aos aspectos comportamentais e ao
cumprimento das demandas.

Garantir a quantidade minima de profissionais necessarios a plena execugdo da
grade de programacao e conteudo definidos no Termo de Referéncia.

100% de presenga dos profissionais e atendimento a conduta e demais
condigGes previstas no Termo de Referéncia.

Instrumento de medicdo e | A equipe de fiscalizagdo acompanhard presencialmente o cumprimento das
forma de acompanhamento condig¢Bes contratuais.

Periodicidade Diaria.

Somatdrio dos pontos atribuidos para cada ocorréncia verificada e aplicagdo da
respectiva faixa de ajuste no pagamento.

Inicio da Vigéncia No inicio da execugdo do contrato.

Item que o indicador incidira
no pagamento

Finalidade

Meta a cumprir

Mecanismo de Calculo

No valor mensal do item 1 (Equipe técnica de dedicagdo exclusiva).

Faixa Pontos % de Redugao
1 2,0a5,0 0,3%
2 51a8,0 0,5%
. . 3 8,1a11,0 1,0%
Faixas de Ajuste no Pagamento 2 1112140 3,0%
5 14,1a17,0 5,0%
6 17,1a 20,0 7,0%
7 >20,1 10,0%
N3o realizar a cobertura, em até quatro horas, de 1,0 por ocorréncia,
profissional faltante. por profissional
N&o realizar a cobertura, em até quatro horas, de 1,0 por ocorréncia,
profissional afastado por satde ou afins. por profissional
Manter profissional sem qualificagdo para a execugdo 2,0 por ocorréncia,
do servigo. por profissional

Deixar de cumprir determinagdo formal ou instrugado
complementar da fiscalizagdo, sem justificativa.
Deixar de afastar profissional, de forma imediata, que
tenha conduta inconveniente ou incompativel com
suas atribuicGes; ou deixar de substituir o profissional
em até 7 dias.

Deixar de realizar controle de ponto e presenca de
seus colaboradores.

Manter profissional sem o devido uniforme e/ou 0,5 por profissional,
cracha para execugdo dos servigos. por dia
Destruir ou danificar equipamentos por culpa ou dolo
de seus agentes.

Adotar conduta incompativel com as atribui¢des do
posto, favorecendo o surgimento de conflitos e 2,0 por ocorréncia
desavencgas.

Manter profissional em programa audiovisual sem o
tratamento visual adequado (maquiagem ou
figurino).

2,0 por ocorréncia

2,0 por ocorréncia

Ocorréncias/Pontuacio
0,5 por dia

2,0 por ocorréncia

1,0 por ocorréncia,
por profissional
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INDICADOR N2 2 — PRODUTIVIDADE DA EQUIPE TECNICA ‘

Descrigao do indicador

O indicador se restringira a avaliar a capacidade de entrega dos servigos
prestados pela equipe técnica da Contratada.

Finalidade

Garantir que a equipe técnica atenda as necessidades da ALESP no que
se refere a plena execugdo da grade de programacdo da Rede Alesp, da
Comunicagao Institucional e da Comunicagdo Social.

Meta a cumprir

100% da grade de programagdo da Rede Alesp, da Comunicagdo
Institucional e da Comunicagdo Social, definidos pela gestdo do
DECOM.

acompanhamento

Instrumento de medicdo e forma de

A equipe de fiscalizagdo acompanhard a execugdo da grade de
programacao pela Contratada.

Periodicidade

Didria.

Mecanismo de Calculo

Somatério dos pontos atribuidos para cada ocorréncia verificada e
aplicagdo da respectiva faixa de ajuste no pagamento.

Inicio da Vigéncia

No inicio da execugdo do contrato.

Item que o indicador incidira no

No valor mensal do item 1 (Equipe técnica de dedicagdo exclusiva).

Ocorréncias/Pontuacdo

pagamento
Faixa Pontos % de Redugao
1 2,0a5,0 0,3%
2 51a8,0 0,5%
. . 3 8,1a11,0 1,0%
Faixas de Ajuste no Pagamento 2 1112140 3,0%
5 14,1a17,0 5,0%
6 17,1a20,0 7,0%
7 >20,1 10,0%
Atraso na implementagdo de
conteldo/programa/atividade novos 0,5 por dia

solicitado pela Contratante.

Atraso na implementagdo de nova grade de
programacdo de  televisdo/radio/redes
sociais/portais/eventos solicitada pela
Contratante.

0,5 por dia

Deixar de cumprir a grade oficial de
programacgao da televisdo/radio/redes 1,0 por ocorréncia
sociais/portais/eventos.

Deixar de cumprir o quantitativo mensal de
horas de produgdo de programas e materiais
jornalisticos  inéditos  definidos  pela
Contratante, limitado em 120 horas mensais
nos meses de atividade parlamentar ou em 60
horas durante o recesso parlamentar.

10,0 por ocorréncia

Deixar de realizar a cobertura de atividade

. 6,0 por ocorréncia
parlamentar ou evento previsto na pauta.

Realizar cobertura parcial de atividade

. 2,0 por ocorréncia
parlamentar ou evento previsto na pauta.

Realizar a cobertura parcial de atividade

parlamentar do Plenario JK. 10,0 por ocorréncia
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Cometer erros de portugués, escrito ou
falado.

1,0 por ocorréncia

SECRETARIA GERAL DE ADMINISTRAGCAO| DEPARTAMENTO DE COMUNICAGAO |

€ O O /assemBLEIAsP @ WWWALSPGOVER @ Prex(11)3886-6000 , /f—:
) ) "
(© Av. PEDRO ALVARES CABRAL, 201 - SAO PAULO - SP - CEP 04097-900 - CNP) 59.952.259/0001-85 | [ Al @\\

ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DOESTADO DE S0 PAULO



ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
DO ESTADO DE SAO PAULO

INDICADOR N¢ 3 — QUALIDADE DO AUDIOVISUAL ‘

Descrigao do indicador

A analise se restringird a imagem e ao audio que estdo sendo enviados aos
telespectadores ou internautas, observando a incidéncia de defeitos no
conteudo. Serdao entendidos como falhas na imagem, por exemplo: a
auséncia de imagem, ruidos no video, imagem frisando, fragmentada,
tremendo, enquadramento errado. Serdo entendidos como falhas no dudio,
por exemplo: auséncia de audio, chiado, som abafado, estourado, com ecos
e ruidos. Da mesma forma, falta de sincronismo entre audio e video,
conhecido como delay, sera mensurado neste indicador.

Finalidade

Avaliar a qualidade do audiovisual produzido e veiculado pela Contratada,
incluindo os programas gravados, os programas e transmissGes ao vivo e 0s
conteudos das redes sociais e dos portais.

Meta a cumprir

Reduzir ao maximo as ocorréncias de perda na qualidade do audiovisual
veiculado.

Instrumento de medigdo e forma
de acompanhamento

A ALESP acompanhard, por amostragem, os programas, gravados e ao vivo,
as transmissGes e os conteldos veiculados nas redes sociais e portais
institucionais; além disso, analisard o retorno recebido dos telespectadores e
internautas.

Periodicidade

Mensal.

Mecanismo de Calculo

Somatodrio dos pontos atribuidos para cada ocorréncia e aplicagdo da
respectiva faixa de ajuste no pagamento.

Inicio da Vigéncia

No inicio da execugdo do contrato.

Item que o indicador incidira no
pagamento

No valor mensal do item 1 (Equipe técnica de dedicagdo exclusiva).

Faixa Pontos % de Redugao
2,0a5,0 0,3%
2 5,1a8,0 0,5%
Faixas de Ajuste no Pagamento 3 81a1l0 1,0%
4 11,1a 14,0 3,0%
5 14,1a17,0 5,0%
6 17,1a 20,0 7,0%
7 >20,1 10,0%
Falhas na imagem/audio:
<3s 1,0 por ocorréncia
>3s5e<10s 2,0 por ocorréncia
>10s e £ 30s 5,0 por ocorréncia
> 30s 10,0 por ocorréncia
Ocorréncias/Pontuacio Erro de enquadramento 1,0 por ocorréncia
Delay de imagem e som:
<3s 1,0 por ocorréncia
>3s5e<10s 2,0 por ocorréncia
>10s e £30s 5,0 por ocorréncia
> 30s 10,0 por ocorréncia
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INDICADOR N2 4 — PRODUCAO EXTERNA ‘
O indicador se restringira a avaliar a capacidade de entrega da
producgdo externa das matérias especiais.

Garantir que a produgdo externa atenda as necessidades da ALESP no

Descrigao do indicador

Finalidade que se refere a plena execu¢do da grade de programagdo da Rede
Alesp.

Meta a cumprir 100% das demandas solicitadas pelo DECOM.

Instrumento de medicao e forma de | A equipe de fiscalizagdo acompanhara a execugdo das entregas pela

acompanhamento Contratada.

Periodicidade Mensal.

Somatoério dos pontos atribuidos para cada ocorréncia verificada e

Mecanismo de Calculo . . . .
aplicacdo da respectiva faixa de ajuste no pagamento.

Inicio da Vigéncia No inicio da execugdo do contrato.
ltem que o indicador incidird no No valor unitario do subitem, conforme quadro do subitem 1.1 do TR.
pagamento
Faixa Pontos % de Redugao
1 2,0a5,0 1,0%
2 51a8,0 3,0%
. . 3 8,1a11,0 5,0%
Faixas de Ajuste no Pagamento 2 1112140 7 0%
5 14,1a17,0 10,0%
6 17,1a20,0 12,0%
7 >20,1 15,0%

Deixar de entregar matérias especiais

2,0 por ocorréncia
demandadas pela Contratante. P

Atraso na entrega de matéria especial 0,5 por ocorréncia,
demandada pela Contratante. por dia
Falhas na imagem/audio:
<3s 1,0 por ocorréncia
>3se<10s 2,0 por ocorréncia
Ocorréncias/Pontuacio >10s e £30s 5,0 por ocorréncia
>30s 10,0 por ocorréncia
Erro de enquadramento 1,0 por ocorréncia
Delay de imagem e som:
<3s 1,0 por ocorréncia
>3s5se<10s 2,0 por ocorréncia
>10s e £30s 5,0 por ocorréncia
> 30s 10,0 por ocorréncia
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